Na temelju ¢lanka 45.Statuta Djecjega vrtica ,,Biograd* Biograd na Moru (u nastavku
teksta: Djecji vrti¢),a u svezi s Clankom 20.Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju(
N.n10/97,107/07 1 94/13) i ¢lanka71. Statuta djecjeg vrtica Biograd Biograd na Moru, Upravno
vije¢e Djecjeg vrtica na 35. sjednici odrzanoj 22.veljace 2016 .donijelo je

PRAVILNIKA
o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u Djecjem vrticu Biograd

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u
Djec¢jem vrti¢u Biograd (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u Djecji
vrti¢ Biograd ( u daljnjem tekstu : djecjem vrti¢), nacin organiziranja i ostvarivanja programa
predskolskog odgoja i obrazovanja i socijalne skrbi djece predskolske dobi te prava i obveze
roditelja odnosno skrbnika djece — korisnika usluga u Dje¢jem vrticu.

Clanak 2.

U Djecjem vrticu ostvaruju se sljedeci programi za djecu predskolske dobi:
1. redoviti 10. satni primarni programi njege, odgoja, naobrazbe, zdravstvene zastite,
prehrane i socijalne skrbi djece predSkolske dobi od 1.5-3.godine
2. redoviti 10.satni primarni program njege,odgoja 1 obrazovanja,zdravstvene
zaStite,prehrane i socijalne skrbi djece predSkolske dobi od 3-7 godina sa integriranim
engleskim programom.
3. program predskole za djecu u godini prije polaska u Osnovnu $kolu
U program predskole upisuju se djeca pred polazak u Skolu bez bodovanja u skladu sa Zakonom
o predskolskom odgoju i obrazovanju i Drzavnom pedagoskom standardu.

1. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA
Clanak 3.

Upis djece u programe Djecjeg vrtia provodi se prema Planu upisa Sto ga za svaku
pedagosku godinu donosi Upravno vijece Djecjeg vrti¢a uz suglasnost Osnivaca Grada Biograda
na Moru

Djecji vrti¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe
predskolskog odgoja za djecu s prebivaliStem na podrucju Grada Biograda, te osigurati prednost
pri upisu u redovite programe na nacin utvrden zakonom i odlukom osnivaca na nacin:

Pravo na izravan upis u djecji vrti¢ imaju:

-Djeca u godini pred polazak u Osnovnu $kolu za kratki program

-Djeca ¢iji je roditelj invalid Domovinskog rata sa 70 % 1 viSe invaliditeta, ako je drugi roditelj u
radnom odnosu

-Djeca u udomiteljskim obiteljima.

Za ostalu djecu primjenjivat ¢e se bodovanje na nacin:



- Djeca s lakSim teSkoama u razvoju ( uz nalaz vjestacenja 100 bodova
nadleznog tijela ) , ako su oba roditelja u radnom odnosu
- Djeca obaju zaposlenih roditelja, odnosno uzdrzavatelja i djeca
samohranih zaposlenih roditelja, odnosno uzdrzavatelja iz obitelji :
- strojei viSe djece 100 bodova
- dvoje djece 95 bodova
- s jednim djetetom 90 bodova
- djeca iz obitelji s troje i viSe djece,ako roditelji nisu zaposleni 85 bodova
- djeca iz obitelji s dvoje djece , ako roditelji nisu zaposleni 80 bodova
- djeca iz obitelji s jednim djetetom, ako roditelji nisu zaposleni 85 bodova
- dodatne bodove dobivaju :
- djeca samohranih roditelja koji primaju djec¢i doplatak 3 boda
- djeca samohranih roditelja 3 boda
- djeca s lakSim tesko¢ama u razvoju, ako roditelji nisu zaposleni 3 boda

U slucaju istog broja bodova prednost imaju djeca koja dolaze iz obitelji slabijeg imovinskog
stanja utvrdenog prema sljede¢im kriterijima : prosjek primanja u predhodnoj godini , djeca
roditelja koji primaju djecji doplatak , djeca iz obitelji koje su u podstanarstvu, djeca iz
obitelji s tezim obiteljskim i Zivotnim prilikama ( viSe ¢lanova zajednickog domacinstva , teze
bolesti €lanova zajednickog domacinstva i sl.)

Djecji vrti¢ je duzan osigurati ostvarivanje kratkog programa predskole za svu
zainteresiranu djecu isklju¢ivo u godini prije polaska u Osnovnu Skolu, a za djecu s teSko¢ama u
razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu Skolu sukladno odredbama drZzavnog pedagoSkog
standara.Ukoliko roditelj Zeli dijete da dijete ranije ide u Skolu, duZan je u redovnoj proceduri
dijete upisati u primarni boravak. Ukoliko dijete ne bude primljeno u Skolu , moze biti ponovno
upisano u kratki program.

Djecji vrti¢ moZe organizirati posebne cjelodnevne, poludnevne i krae programe te
druge programe predsSkolskog odgoja u skladu s interesima i potrebama djece i zahtjevima
roditelja, uz suglasnost Grada Biograda.

Clanak 4.

U skladu sa Odlukom o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu u djecji vrti¢ Biograd i
Planom upisa koje donosi Osniva¢ Grad Biograd, Grad Biograd utvrduje vrijeme i uvjete upisa u
zajednickoj Obavijesti o upisu djece u Djecji vrti¢ Biograd ( mati¢ni i podrucni), Sto se
objavljuje na oglasnim ploCama u svim objektima Dje¢jeg vrtia kao i na internetskoj stranici
dje¢jeg vrti¢a Biograd.

Tekst javne objave sacinjava:
- Mjesto za preuzimanje zahtjeva za upis
- Rok podnosenja zahtjeva
- Naznaku potrebne dokumentacije
- Rok za podnosenje prijave ne moze biti kraci od 15 dana , niti duzi od 30 dana.
- Rezultati upisa objavljuju se na internetskoj stranici dv-biograd.hr do 25.lipnja tekuce
godine.




Clanak 5.

Roditelj odnosno skrbnik podnosi zahtjev za upis djeteta u odredeni program Djecjeg
vrti¢a u pravilu ako stanuje na podrucju na kojem djeluje Djecji vrti¢ odnosno ako ima interes za
izabrani program koji nudi Djecji vrtic.

Uz zahtjev za upis djeteta roditelj odnosno skrbnik prilaze propisanu obaveznu i dodatnu
dokumentaciju dokumentaciju ( ¢lanak 7.) .

Clanak 6.

Korisnik usluga koji je upisao djete u predhodnoj pedagoskoj godini duZan je predati Zahtjev za
produZenje ( nastavak) koriStenja usluga za svaku sljede¢u godinu u kojoj ¢e se kontinuirano
nastaviti koristiti usluga Vrtica.

Obrazac zahtjeva izdaje Vrti¢ putem internetske stranice i u pisanom obliku

Korisnik usluga duzan je podmiriti Vrtiu svoja dugovanja u trenutku predaje zahtjeva.Vrtic¢ ce
na kraju pedagoske godine ispisati Korisnika usluga koji nisu predali zahtjev za nastavak
koriStenja usluga.

Vrti¢ Ce ispisati dijete Korisnika usluga koji prilikom predaje zahtjeva za nastavak koriStenje
usluga nije podmirio svoja dugovanja.

Clanak 7.

Za upis djeteta u Vrti¢, korisnik usluga predaje:
Obaveznu dokumentaciju:
1. Popunjena i potpisana prijava za upis djeteta u Vrti¢
2. Preslik rodnog lista 1 domovnice djeteta
3. Preslik potvrde o prebivaliStu roditelja i preslik osobne karte Korisnika usluga
4. Potvrda poduzeca, ustanove,obrta Korisnika usluga u radnom odnosu sa OIBOM
Korisnika usluga-u izvorniku
5. Lijecni¢ko uvjerenje o zdravstvenom stanju djeteta , misljenje o sposobnosti pohadanja
vrti¢a i potvrdu da je dijete cijepljeno ( od pedijatra ) u izvorniku.
Preslik rodnog lista ostale djece u obitelji
Elektronicki zapis o radnom statusu Korisnika usluga ( ispis iz evidencije Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje).
8. Potvrdu da nije duznik prema Ustanovi. ( dostavlja racunovodstvo vrti¢a).
te drugu bitnu dokumentaciju ( ukoliko je Korisnik posjeduje ) kojom se dokazuje
prednost ili status:
- Preslik potvrde o statusu invalida Domovinskog rata 70% 1 viSe invalidnosti,
- Preslik potvrde o skrbnistvu, udomiteljstvu i sl.,
- Preslika potvrde centra za socijalnu skrb o teZim socijalnim i zdravstvenim prilikama u
obitelji
- Preslika Nalaza 1 miSljenja Prvostupanjskog tijela vjeStacenja u postupku ostvarivanja
prava i obveza iz socijalne skrbi i drugih prava po posebnim propisima,
- Preslik IP kartice Korisnika usluga za prethodnu godinu,
- Preslik rjeSenja prava na djecji doplatak,
- Preslik dokaza o podstanarstvu
- Preslik pravomoc¢ne presude o razvodu braka,

N



- Potvrda statusa redovnog studenta s fakulteta
Odluku o nacinu ostvarivanja prednosti donosi Grada Biograd.
Korisnik usluga podnosi prijavu za upis djeteta u vrti¢ a dijete se u pravilu upisuje u najblizi
objekt prema mjestu stanovanja.
Zakasnjele prijave, kao i nepotpuna dokumentacija nece se razmatrati, osim u slu¢aju slobodnih
mjesta nakon zavrSenih upisa.

Clanak 8

Prednost pri upisu odredena je Odlukom o upisu mjerilima upisa u djecji vrti¢ Grada Biograda za
svaku pedagosku godinu.
Za djecu sa teSkocama u razvoju osigurava se pravo na ostvarivanje cjelodnevnog ili kratkog
programa na temelju misljenja stru¢nog povjerenstva zasnovanog na odgovarajuéim
medicinskim i drugim nalazima, misljenju i rjeSenju nadleZnog tijela, ustanova ili vjeStaka te na
procjeni postojecih uvjeta unutar Vrtica.

4. RAD POVJERENSTVA ZA UPIS
Clanak 9

Upis u upisnom roku provodi Povjerenstvo za provodenje upisa djece u Vrti¢, sukladno ovom
Pravilniku i Odluci osnivaca o utvrdivanju kriterija za stjecanje prednosti upisa u Vrtic.
Upis tijekom pedagoSke godine odobrava ravnatelj Vrtica u suradnji sa Povjerenstvom, a

sukladno bodovnoj listi ili slobodnom mjestu.

Postupak upisa djece u programe Djecjeg vrtica provodi Povjerenstvo za upis djece (u
nastavku teksta: Povjerenstvo ) koju imenuje Upravno vije¢e.Upravno vije¢e imenuje
predsjednika.

Povjerenstvo ima 5 Clanova koje predlaze ravnatelj iz reda odgojitelja , strucnih
suradnika i zdravstvena voditeljica .

Jedan ¢lan moze biti 1 iz reda Upravnog vijeca Djecjeg vrti¢a, na vrijeme od jedne
godine.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik u dogovoru sa
ravnateljem/icom.

Sjednica se moZe odrZati ako je nazo¢na vecina ¢lanova povjerenstva.

Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Povjerenstva.

Povjerenstvo odlucuje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na
temelju rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene
dokumentacije, rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima djece, uz
nazocnost djeteta, koji timski obavljaju clanovi stru¢no-razvojne sluzbe, uz mogucnost
konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribavljanja misljenja i podataka bitnih za odlucivanje.
Povjerenstvo ¢e za svaki zahtjev utvrditi broj bodova sukladno ovom Pravilniku i Odluci o
utvrdivanju kriterija za stjecanje prednosti pri upisu u vrtic.

O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

Rad Povjerenstva nadzire ravnatelj.

Na temelju podataka Povjerenstva o broju upisane djece i ostalih podataka, Upravno vijece
donosi Odluku o upisu.

Clanak 10.



Povjerenstvo je duzno u roku koji prihvati osniva¢ Odlukom o upisu (u pravilu mjesec
dana po isteku roka za podnoSenje zahtjeva za upis djece) objaviti rezultate upisa sa bodovnom
listom na oglasnim plo¢ama u svim objektima Djec¢jeg vrti¢a kao i na internetskoj stranici vrtica.
3 dana od donoSenja Odluke Povjerenstva i Upravnog vijeca.

Protiv prvostupanjskog rjesenja ,Korisnik usluga nezadovoljan rezultatom upisa moze
izjaviti Zalbu drugostupanjskom tijelu koje imenuje Osnivac.

Zalba se dostavlja prvostupanjskom tijelu vtiéa ( Upravnom vije¢u u roku od 15 dana od
dana dostave rjeSenja. Zalbe se rjeSavaju prema vaZe¢em Zakonu o opée, upravnom postupku.

Clanak 11.

U roku iz prethodnog ¢lanka ravnatelj Dje¢jeg vrti¢a duzan je nakon zavrSetka procedure
upisa i donoSenja rezultata upisa, dostaviti Gradskom uredu za drustvene djelatnosti i lokalnu
samoupravu podatke:

- 0 broju zaprimljenih zahtjeva za produZenje

- 0 broju zaprimljenih zahtjeva za novi upis

- o prihvac¢enim zahtjevima za upis djece,

- 0 odbijenim zahtjevima za upis djece — s obrazloZenjem,

- o raspolozivim kapacitetima Djec¢jeg vrti¢a nakon utvrdenih rezultata upisa.

Clanak 12.

Roditelj odnosno skrbnik nezadovoljan rjeSenjem glede upisa ili rasporeda svojeg djeteta
moZze izjaviti Zalbu Upravnom vijecu u roku od 15 dana od dana oglaSavanja rezultata upisa.

U radu Upravnog vijeca sudjeluje i predsjednik Povjerenstva radi obrazloZenja odluke
Povjerenstva Upravnom vijecu, ali bez prava odlucivanja( ukoliko nije ¢lan Upravnog vijeca).

Upravno vijece po Zalbi moze:

- odbaciti zalbu kao nepravodobnu,

- odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva.

- usvojiti Zalbu 1 ukinuti odluku Povjerenstva, te samo donijeti odluku o upisu odnosno
rasporedu djeteta ili pak vratiti Povjerenstvu na ponovno odlucivanje.

Odluka Upravnog vijeca je konacna.

O svojoj odluci Upravno vijece izvjeStava roditelja odnosno skrbnika djeteta.

Clanak 13.
O provedenom postupku upisa Djecji vrti¢ podnosi izvjeS¢e Gradskom uredu za
druStvene djelatnosti 1 lokalnu samoupravu.
Clanak 14.
Djeca upisana u Djecji vrti¢ slijedom oglasa zapo€inju ostvarivati program od 1. rujna
tekuce godine, ako drugacije nije utvrdeno ugovorom Dije¢jeg vrtica s roditeljem odnosno

skrbnikom djeteta.

Clanak 15.



Roditelj odnosno skrbnik duZan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Djec¢jim
vrti¢em u roku od mjesec dana od dana oglasavanja rezultata upisa, a iznimno najkasnije do 1.
rujna tekuce godine (Korisnici usluga ( roditelji) ¢ije djeca nastavljaju program).

Clanak 16.

Djeca koja po oglasu nisu primljena u Dje¢ji vrti¢ ili djeca za koju su zahtjevi za upis
podneseni nakon roka propisanog u oglasu, mogu se, prema odluci Povjerenstva upisivati u
Djedji vrti¢ tijekom pedagoske godine ukoliko postoji slobodno mjesto .

Clanak 17.

Djeca s prebivaliStem izvan grada Biograda mogu biti primljena u Djecji vrti¢ Biograd, ali
plac¢aju ekonomsku cijenu vrtica .

3. OSTVARIVANIJE PRAVA [ OBVEZA
KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA

Clanak 18.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga ima pravo:

- prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju i napredovanju djeteta, te biti ukljuen u razliCite oblike suradnje roditelja i Djecjeg
vrtica,

- podnositi zahtjeve nadleZznim tijelima Dje¢jeg vrtiCa radi ostvarivanja i zaStite
pojedinacnih prava i potreba djeteta,

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete,

- sudjelovati u upravljanju Dje¢jim vrticem na nacin utvrden zakonom i Statutom Djecjeg
vrti¢a, birati i biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vije¢u Djecjeg
vrtica.

Clanak 19.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga duzan je:

- prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta i redovnom cijepljenju, te dodatnu zdravstvenu
potvrdu za slu€aj promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog
pregleda,misljenje pedijatra o upisu djeteta u vrti¢ ( sve u izvorniku)

- predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom
ostvarivanja programa,



- pravovremeno izvjeS¢ivati Djecji vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i
suradivati s Djec¢jim vrti¢em u postupcima vezanim za teskoce u razvoju.

- za slu¢aj znaCajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uoci stru¢ni tim Djecjeg vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i
pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i
ostalih radni za i u interesu djeteta .

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

- izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta,

- ne dovoditi u Djecji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleZznog lijjeCnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Djecji vrti¢,

- Na sugestiju odgojitelj i temperaturi od 37 stupnjeva pa nadalje, odvesti dijete lijecniku.

- nakon izbivanja djeteta iz Djecjeg vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60
dana dostaviti potvrdu nadleZnog lijeCnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je
vidljivo da je dijete sposobno pohadati Dje¢ji vrtic,

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Djecjim
vrti¢em u cilju pradenja razvoja i napredovanja djeteta,

- najkasnije do 15-og u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni
programa,

- dostaviti Dje¢jem vrticu pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Djecjeg vrti¢a najkasnije 15
dana prije ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih troSkova programa do dana ispisa,

- Ispisom djeteta iz Ustanove, Korisnik preuzima odgovornost gubitka mjesta i na
njegovo mjesto vrti¢ moZe upisati dijete sa liste ¢ekanja.

- izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Djecjeg vrtica.

Clanak 20.

Djedji vrti€ je duzan:

- ustrojiti rad s djecom u jasli¢énim i vrti¢nim odgojnim skupinama sukladno propisanom
programu i standardu predsSkolskog odgoja,

- suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

-osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Djecjim vrticem sukladno zakonu i Statutu Djecjeg vrtica,

- omoguciti zaStitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnoSenjem Zalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu,

- upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ pridrZava pravo prerasporedivanja djeteta iz
jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu, iz jednoga u drugi objekt, i posebnog organiziranja
programa za vrijeme srpnja 1 kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s
pedagoskim nacelima i interesima organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba za
programima predskolskog odgoja u Gradu Biogradu.

- upozoriti korisnika usluga da Dje¢ji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu
ako korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospjeca obveze ili ako korisnik
na drugi nacin prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili op¢im aktom Djecjeg vrtica,

- prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrti¢ predati korisniku usluga propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom djecjem vrticu,



- primiti prema odluci stru¢nog tima dijete koje prelazi iz drugog djecjeg vrtica radi
preseljenja ili drugih opravdanih razloga, ukoliko ima slobodnih kapaciteta.
- U slucaju ispisa potpisati ispisnicu, ili obavijestio o razlozima izostanka djeteta.
Smatrati ¢e se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom od 60 dana od zadnjeg koriStenja usluga,
a Korisnik usluga duzan je platiti sve nastale troSkove do tog roka.

Clanak 21.
Provodenje posebnih verificiranih programa izvan navoda ovog Pravilnika prema sklonostima
djece ostvaruju se uz potpisanu suglasnost Korisnika usluga.
O ostvarivanju programa iz stavke 1 ovog ¢lanka zakljucuje se poseban ugovor, kojim se regulira
vrsta i trajanje programa te medusobna prava i obaveze.
4. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj ploci Djecjeg vrtica
,,Biograd“Biograd na Moru
Clanak 23.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o kriterijima,nacinu i
uvijetima upisa u d.v. Biograd,te pravima i obvezama roditelja Klasa:601-02/09-01/15,Ur.Broj:

2198716-09-10-1 od 16.vecjace.2009.

Klasa: 011-01/16-01/2
Urbroj: 2198/16-10-01/1

Biograd na Moru; sijecanj 2016.

PREDSJEDNICA
UPRAVNOG VIJECA
Drina Beseni¢

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a ,,Biograd“Biograd na
Moru dana a stupio je na snagu dana

RAVNATELJICA
Esma Brzi¢, prof.






