Na temelju Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/2021) i Naputka o brojéanim oznakama
pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (NN 132/2021), v.d. ravnateljica Djedjeg
vrti¢a Ivana Brli¢ Mazurani¢, Biograd na Moru, dana 02. sije&nja 2024. godine donosi sljedeéi

PLAN KLASIFIKACIJISKIH OZNAKA I BROJCANIH OZNAKA STVARATELJA 1
PRIMALACA AKATA DJECJEG VRTICA IVANA BRLIC MAZURANIC,
BIOGRAD NA MORU ZA 2024. GODINU

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primalaca akata utvrduju
se klasifikacijske oznake koje se mogu pojaviti u radu Dje¢jeg vrti¢a Ivana Brli¢ MaZurani¢,
Biograd na Moru. Sastavni dio ovog plana su i brojéane oznake unutarnjih ustrojstvenih
jedinica Djecjeg vrti¢a za period od 01. sije€nja 2024. do 31. prosinca 2024.

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrzaju i obliku utvrduju se na sljede¢i nadin:

Glavna grupa, Naziv upravnog podrucja ili Djelatnosti unutar podgrupe
grupa i podgrupa djelatnosti
GRUPA 01 DRZAVNO UREDENJE

011-01 Propisi, postupak njihovog
PODGRUPA 011 USTAV, ZAKONI I DRUGI | donosenja, objavljivanje i ostalo
PROPISI

GRUPA 03 UPRAVNO POSLOVANJE

PODGRUPA 034 | UPRAVNI POSTUPAK I 034 — 01 Op¢i upravni postupak,
UPRAVNI SPOR upravni spor, uskladivanje posebnih
zakona sa zakonom kojim se ureduje
op¢i upravni postupak, izvjestaji o
stanju rjeSavanja upravnih stvari,
izdavanje potvrda (opéenito) i ostalo

GRUPA 03 UPRAVNO POSLOVANJE

PODGRUPA 035 | UREDSKO POSLOVANIE | 035 — 01 Donosenje plana
klasifikacijskih oznaka i plana
broj¢anih oznaka, postupanje s
pismenima, evidencije, sadrZaj i
nacin izrade pismena

035 — 02 Postupanje sa pismenima
(Arhiva)

GRUPA 11 RADNI ODNOSI

PODGRUPA 112 | ZASNIVANIJE 1 | 112 — 01 Radni odnos na odredeno
PRESTANAK RADNOG ili neodredeno vrijeme, prestanak




ODNOSA, PRIJAM U

sluzbe, stavljanje na raspolaganje,

SLUZBU I PRESTANAK premjestaji, dopunski rad i ostalo
SLUZBE

GRUPA 11 RADNI ODNOSI

PODGRUPA 113 RADNO VRIJ EME, 113 — 01 Radno vrijeme, odmori,

ODMORI, DOPUSTI I
BOLOVANIJA, OBUSTAVE
RADA

dopusti, bolovanja, obustave rada i
ostalo

GRUPA 11 RADNI ODNOSI
PODGRUPA 115 | ZASTITA NA RADU 115 - 01 Zastita na radu, ozljede na
‘ radu i ostalo
GRUPA 12 PLACE
PODGRUPA 121 OSTALA PRIMANIJA PO 121-01 Dnevnica, terenski dodatak,
OSNOVI RADA naknada za prijevoz na posao i s
posla, jubilarne nagrade, otpremnina
GRUPA 40 FINANCIJE (OPCENITO)
PODGRUPA 400 | FINANCIJSKO — PLANSKI | 400 — 01 Proratun, financijski
DOKUMENTI planovi, periodi¢ni obracuni,
financijski izvjestaji, drzavni
proracun, planovi nabave 1 ostalo
GRUPA 40 FINANCLJE (OPCENITO)
PODGRUPA 406 | UPRAVLJANIE 406 — 01 Sitni inventar, osnovna
IMOVINOM 1 sredstva, javna nabava, inventure,
NABAVLJANJE IMOVINE | obvezni odnosi
GRUPA 60 OBRAZOVANJE
PODGRUPA 601 | PREDSKOLSKI ODGOJ 601- 01 — Osnivanje i rad ustanova
predskolskog odgoja, inspekcijski
nadzor, rad pripravnika i ostalo
601 - 02 — Rad predskolskih
ustanova
601-03 — Suradnja s korisnicima
usluga vezano za predskolski odgoj
601-04 Ugovori s korisnicima
usluga
601- 05 — Rad Upravnog vijeta
601-06 — Rad odgojiteljskog vijeca
PODGRUPA 740 | PRAVOSUDNI SUSTAV 740- 01 — Opcenito
(OPCENITO) 740-02 — Ovrsni postupak




Clanak 3.

Broj¢ane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica (stvaraoca akata), glase: 2198-16-10-

01 Ravnateljica
02 Strucne sluzbe

03 Upravno vijece.

Clanak 4.

Plan klasifikacijskih i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata stupa na snagu 02. sije¢nja
2024. DonoSenjem ovog plana, prestaje vaZiti Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka
stvaratelja 1 primatelja akata Dje¢jeg vrti¢a Ivana Brli¢ MaZurani¢, Biograd na Moru za 2023.

godinu.

Ovaj plan ¢e se oglasiti na oglasnoj ploci vrtica i mreZznoj stranici Dje¢jeg vrti¢a Ivana Brli¢

Mazurani¢, Biograd na Moru.

KLASA: 035-01/24-01/1
URBROJ: 2198-16-10-01-24-1
02. sije¢nja 2024., Biograd na Moru

v.d. ravnatelja:
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