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1.

UuvoD

Djec¢ji vrti¢ " Biograd" slijednik je djecjeg vrti¢a , Miro i Rudolf Jelenkovi¢ ,, koji je zapo¢eo sa radom 1975.
( Upisan u registar Ustanova 4.10.1976 ), na adresi M. Drzi¢a 1. Biograd na Moru .

Odlukom Gradskog vije¢a Grada Biograda, 1992. godine mijenja ime u D.v. "Biograd ", a 1996 . godine se
unose promjene imena, preregistrira se i uskladuje sa zakonom.

Djedji vrti¢ ,Biograd®, provodi programe temeljene na humanisti¢ko-razvojnoj koncepciji izvan
obiteljskog odgoja i obrazovanja djece rane i predSkolske dobi. Rad se temelji i uskladuje prema
Nacionalnom kurikulumom za rani i predskolski odgoj i obrazovanje MZOS RH ( 2014).

Ustanova je uredena Zakonu o predskolskom odgoju i naobrazbi (NN.10/97,107/07,94/13),
Ovim se Zakonom ureduje predskolski odgoj i obrazovanje te skrb o djeci rane i predskolske dobi kao dio
sustava odgoja i obrazovanja, te skrbi o djeci ( Clanak 1.).

Ostali zakoni koji reguliraju djelatnost djecjeg vrti¢a ,Biograd“su :

Zakon o ustanovama (N.N.,76/93)

Drzavni pedagoski standard ( NN 55/06,121/07,10/97,105/02,107707,63/08,90/10 )
Zakon o radu (N.N. 149/09,93/14 )

Zakon o zaStiti na radu (N.N.,71/14,118/14,154/14)

Zakon o zastiti od pozara (NN,58/93)

Zakon o stru¢no pedagoSkom nadzoru (NN,73/97)

Zakon o prosvjetnoj inspekciji (N.N.,50/96)

Zakon o javnoj nabavi odnosno Uredba o nabavi roba radova i usluga male vrijednosti
(N.N,,117/01,110/07)

Obiteljski zakon (NN,116/03)

Zakon o pravima Hrv.branitelja iz Dom.rata (N.N., 174/04)

Zakon o pravu na pristup informacijama

Zakon o javnoj nabavi (N.N.120/16)

Zakon o fiskalnoj odgovornosti N.N.139/10

Zakon o arhivima i arhivskoj gradi

Zakon o sanitarnoj inspekciji

Zakon o gradnji

Zakon o vodi za ljudsku potrosnju N.N.56/13

Zakon o higijeni hrane i mikrobioloskim kriterijima za hranu ( N.N.81/2013
Zakon o zastiti zraka ( N.N.130/11)

[ drugi zakoni koji reg. Pitanja vezano za gradevine,opremu i sl.

Pod zakonski akti koji reguliraju djelatnost:

Odluka o elementima standarda drustvene brige o dj. pr.uzrasta

Pravilnik o vrsti stru¢ne spreme str. djelatnika te vrsti i stupnju stru¢ne spreme ostalih d, u dj.
vrti¢u (N.N.,133/97)

Pravilnik o nacinu i uvjetima polaganja stru¢nog ispita odgojitelje i str. sur.( N.N.,133/97)
Pravilnik o obrascima, sadrzaju ped. dok i evidencije o djeci u dj. vrti¢u (N.N.,83/01)

Program zdravstvene. zaStite djece, higijene i pravilne prehrane dj u dj. vrti¢u ( N.N.105/02 )
Uredba o zastiti osobnih podataka EU 2016

i ostali Zakoni i podzakoni kao i zakonske uredbe.



2. USTROJSTVO RADA

Predskolski odgoj obuhvaca programe odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi
koji se ostvaruju u dje¢jem vrti¢u sukladno Zakonu o predskolskom odgoju ( ¢l. 1. stavak 2). Sukladno
tome ustanova je organizirana na nacin:

r.b Organizacijsk | Vrsta poslova Broj Vrsta zaposlenja
a jedinica zaposlenika
UPRAVA RAVNATELJICA ( -Struc¢no pedagoski i 1 Neodredeno/
1. VRTICA organizacijski poslovi) reizborno mjesto
Ostali poslovi radi nedostatka djelatnika:
-Tajnicki poslovi
-Administrativni poslovi
-Vodenje pisarnice i arhive
2. STRUCNI ODGOJITEL]JICE 19 Neodredeno
RADNICI Poslovi neposrednog rada sa djecom 0Odgojitelja vrijeme i rad po
Odgojitelji pripravnici ( 2) ugovoru
3. STRUCNA STRUCNI SURADNICI 4 Neodredeno
SLUZBA Poslovi pedagoga, psihologa, zdravstvena vrijeme, osim
voditeljica, logoped ( od 1.8.2020). logopeda
3.| STRUCNI Edukacijski rehabilitator ( zamjenjuje ga 1 Na neodredeno
RADNIK U radni terapeut) vrijeme
SKUPINI
DJECEU
POSEBNOM
PROGRAMU
4. TEHNICKA a) DOMAR a)2 Neodredeno
SLUZBA b) SPREMACICE b) 5 (dvijeu | vrijeme
podrucnim Odredeno vrijeme
objektima
vrticu)
5. KUHINJA a) GLAVNA KUHARICA a)l na neodredeno
poslovi kuhanja, vodenja dokumentacije i vrijeme
HACAP-sustava
b) KUHARICA
¢) POMOCNA KUHARICA b)2
c1

3. MATERIJALNI UVJETI RADA USTANOVE

Financiranje rada vrtica:

1. Sredstva iz proracuna Grada Biograda
2.Sredstva iz Zupanije ( sredstva za javne potrebe)
3.Sredstva Ministarstva prosvjete obrazovanja i sporta / za program predskole i za djecu sa teSko¢ama s

RjeSenjem

4. Participacija roditelja

Financiranje Ustanove moZe se detaljnije vidjeti kroz Izvjes¢e o financijskom poslovanju Ustanove za
2019 godinu, usvojen na sjednici Gradskog vijeca Grada Biograda7.kolovoza 2020 , Zakljucak:KLASA:
601-02/20-01/06,Ur.Broj: 2198/12-02-19-5.




OPREMANJE USTANOVE
U ovoj pedagoskoj godini popunjeni su nedostaci u opremi na nacin:

PROSTORI NABAVA Maticni objekt NABAVA Podrucni objekt
I objekt hotela Adria (
priprema za novi
program).

OPREMA DJECJIH Potrosni didakticki materijal, didakticki Potrosni didakticki

SOBA materijal za tekuci rad, didakticki drveni materijal, didakticki

program, slikovnice, konstrukcijske igre.
Dodatna klima u jaslicama .

materijal za tekuci rad,
Projektor sa opremom

Didakticki ormariéi za kuti¢e u mjesovitoj
sobi ,Dupini¢i“

2. | OPREMA KUHINJE

Nabava sitnog inventara

3. | OPREMA Teku¢i informaticki
KANCELARIJE I Teku¢i potros$ni materijali( stru¢ni obrasci, materijali,
UREDSKOG katalozi, evidencije,)

PROSTORA STRUCNE | Uredenje i opremanje sobe za izolaciju koja
SLUZBE se koristi kao pisarnica)

Uredski sigurnosni ormar

Laptop za zdravstvenu voditeljicu, pedagoga,
pisac, laptop u uredu ravnatelja, racunalo za
stru¢nog suradnika

4. | OPREMA POMOCNIH

SOBA

Perilica rublja

4. | TEHNICKA OPREMA

Uporabna dozvola za sportsku sobu ( koja je
prenamjenjena za mjeSovitu skupinu).

5. | ULAGANJE U

PROSTOR

Farbanje vanjskih klupa i rekvizita na
djecjem igraliStu.Promjena poda u pisarnici,
promjena poda u sanitarnom ¢voru djecje
sobe M4

UVJETI ZA RAD ODGOJITELJA

U materijalnom
smislu

-Sobe su opremljene didaktikom i pomoénim, potroSnim materijalima.

-zadovoljene potrebe zastite na radu, zasStite od pozara, Zakona o radu.

-Odgojitelji nemaju zbornicu ali imaju mogu¢nost koriStenja racunala u posebnoj
prostoriji koja im je na raspolaganju, printer, plastifikator, bibliotekeu. sastanka imaju
na raspolaganju laptop.

-Odgojitelji u podru¢nom vrti¢u ( Paska 1) imaju zbornicu sa racunalom, projektoromi
ostalim pomagalima .

-Nedostaje sportska soba.

U
organizacijskom
smislu

-Odgojitelji rade u timu.

- Odgojitelji sudjeluju u radu tjednog kolegija sa stru¢nom sluZzbom, zdravstvenim vod. i
ravnateljem

-Pomo¢ zdravstvene voditeljice odgojiteljima

-Odgojitelji imaju moguénost suradnje sa stru¢nom sluzbom, ravnateljem
-.0dgojiteljima je omogucen rad sukladno zavrsenoj edukaciji sa izmjenom koeficijenta
- Omogucena je edukacija odgojitelja prema izrazenom interesu i potrebama.

- Organizacija rada odgojitelja je sukladna propisima.

- Odgojitelji su iskoristili vrijeme godiSnjih odmora, te ostala prava iz radnog odnosa,
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(omogucen je neplac¢en dopust djelatnici nakon porodnog dopusta), roditeljski dopust
za dva radnika.
- Organiziran je rad sa djecom iz spektra autizma u skupini po posebnom programu.

Nedostaci Nedostatak suvremenih didaktickih pomagala ( istrazivacki i senzorni centri)
nedostatak sportske sobe

4. NJEGA I SKRB ZA TJELESNI RAST I ZDRAVLJE DJECE

Sukladno kurikulumu ustanove .
Prema programu Zdravstvene voditeljice koji je sastavni dio ovog izvjestaja.
Prati se redovno epidemioloska uputa HZ]Z vezano za pandemiju COVID-19.

4.1 PROVEDENE AKTIVNOSTI VEZANO ZA OCUVANJE ZDRAVLJA DJECE

1. Sakupljanje podataka o zdravlju djece tijekom upisa te pracenje bolesti tijekom godine ( Zdravstvena
voditeljica)

2. Svakodnevni boravak na zraku ( uz mjere zastite od sunca )

3.0bvezne tjelesne aktivnosti

4.Prehrana je prilagodena djeci. Jelovnici su javno izvjeSeni /redovno su se objavljivali i putem drustvene
mreze/

5.Redovna zakonska kontrola kakvoce i koli¢ine hrane ( kontrolira prema ugovoru Zavod za javno
zdravstvo Zadar ) i nadzor vode

6. Izvrseni su svi redovni pregledi djelatnika prema zakonu.

7. Ustanova je uskladena sa HASAP-sustavom

8. Provode se aktivnosti vezano za Protokole koji se odnose na bolesti i ozljede djece:

- Protokol evidencije bolesti,

-Protokol o kroni¢nim bolestima djeteta i primjeni terapije

-Protokol postupanja odgojitelja u slucaju alergije djeteta

-Protokol postupanja u slucaju ozljeda u vrticu

-Uocavanje ozljeda djeteta pri preuzimanju djeteta

-Protokol vezano za nametnike

- Protokol ponasanja za vrijeme pandemije virusa covid od 16.3.2020 do kraja pedagoske godine ( i dalje).

4.2.ZDRAVSTVENI ODGOJ

Djeca su kroz kurikulum obuhvaéena zdravstvenim odgojem u kojem sudjeluje i zdravstvena voditeljica.
Provedene su aktivnosti vezane za preventivnu zdravstvenu zaStitu. Djeca su ponudene aktivnosti radi
poticanja spoznaje vaznosti: Cistoce ( pravilno pranje ruku), brigom za zdravlje usne Supljine, higijena
tijela, prva pomo¢, utjecaj okoline i ekologije na zdravlje djece.

Posebno se u odgoju istice potreba ucenja o zdravom nacinu prehrane i odnosu prema hrani. Djeca su
imala aktivnosti pripreme povréa za rucak, odlaska na trznicu, u€enje o zdravlju kroz osobnu brigu.
Svakodnevno se boravi na zraku sa djecom bez obzira na vremenske uvjete (osim ekstremnih) i na taj
nacin se djecu osvjeScuje da je boravak na zraku od iznimnog znacaja za zdravlje.

4.3.PREHRANA

Prehrana je sastavljena na nacin da se upotrebljavaju svjeze i kvalitetne namirnice strogo kontrolirane
prema HACAP -sustavu. Djeci se skrece pozornost na zdravu prehranu. Odrzavaju se redovno kroz godinu
»voéni rodendani“. Djeca ne jedu slatko. U ustanovu je zabranjeno donositi slatkiSe u bilo kojem obliku.
Potice se spoznaja djece kroz aktivnosti o vaZnosti tjelovjeZbe i unosa povréa kao vazne prehrambene
navike.

4.4.SANITARNO HIGIJENSKI UVJETI

Sanitarno higijenski uvjeti u ustanovi u oba objekta su iznimno zadovoljavajuci. Provodenje nadzora vrsi
zdravstvena voditeljica putem protokola :
e ProtokoluciS¢enjaustanoveidvorista,
e Protokolc¢iS¢enjasluzbenogvozilazaprijevoznamirnica
.RavnateljicaprovodimjerenakonutvrdenognadzoraiizvjeStajazdravstvenevoditeljice .




4.5. PODRUCJE RADA ZDRAVSTVENE VODITEL]JICE

IZVJESCE ZDRAVSTVENE VODITEL]JICE
Zdravstvena voditeljica:

Josipa Mikluli¢bacc. med. techn.

uvoD

Poslovi i zadace zdravstvene voditeljice provodili su se u maticnom vrticu, te u dva podrucna objekta. Ukupno
sva tri objekta imaju dvije jaslicke skupine, mladu jaslicku, stariju jaslicku, pet mjeSovitih skupina, te sobu za
inkluziju.

Poslovi i zadace su se odnosili na zdravstvenu zastitu djece, pracenje pobola djece, pracenje i unaprjedenje
sanitarno-higijenskih uvjeta, prac¢enje i unaprjedenje prehrane kod djece.

Tijekom pedagoske godine vodena je propisana zdravstvena dokumentacija: Evidencija o sanitarnom nadzoru,
evidencija bolesti i cijepljenosti djece, evidencija o higijensko — epidemioloskom nadzoru, evidencija o
zdravstvenom odgoju, evidencija ozljeda, evidencija o antropometrijskom mjerenju, zdravstveni kartoni djece te
evidencija epidemioloskih indikacija.

1. ZDRAVSTVENA ZASTITA DJECE
1.1 Evidencija bolesti djece

Zdravstveno stanje djece u odgojnim skupinama pratilo se svakodnevno, u suradnji s odgojiteljima koji su
informacije dobivali od roditelja, te uvidom u lije¢nic¢ke ispri¢nice.

Na temelju lije¢nickih ispri¢nica dobili smo podatke koliko su djeca obolijevala, tokom ove pedagoske godine
(od 11 do 6 mjeseca). Dobiveni podaci prikazani su u tablici 1.

Tablica 1. Pregled obolijevanja po mjesecima

SIFRA STUDENI | PROSINAC | SIJECAN | VELJAC | OZUJAK | TRAVAN | SVIBANJ | LIPANJ
BOLESTI J A J

A00-B99 0 0 0 5 1 0 0 0

G 00 - J99 0 0 0 0 0 0 0 0

J 00 — H99 7 7 11 32 0 0 5 3
H00-H 95 0 0 0 1 2 0 0 0

K 00 - K 93 0 0 0 0 0 0 0 0
OSTALO 0 3 4 2 1 0 1 0




SVEUKUPNO | 7 10 15 38 4 0 6

SVEUKUPNO 83

A 00 — B 99 = Zarazne bolesti

G 00 —J 99 = Bolesti Zivéanog sustava
J 00 — H 99 = Bolesti diSnog sustava
H 00 — H 95 = Bolesti oka i uha

K 00 — K 93 = Bolesti probavnog sustava

Prema podacima dobivenima na temelju lije¢nickih ispri¢nica, dolazimo do zakljucka kako su djeca najcescée
obolijevala od respiratornih infekcija gornjih i donjih disnih puteva. Najcesce izostanke djece zbog bolesti
biljezimo u sije¢nju i veljaci, tj. u vrijeme pojave gripe, $to se o¢ekivano odrazi i na djecu u vrticu.

Tijekom godine imali smo 2 slucaja pojave usljivosti u dvije razli¢ite skupine. U vrijeme pojave usljivosti
pojacana je higijena prostora, te su pregledana vlasista ostaloj djeci u skupinama.

Takoder smo imali i 3 slu¢aja zaraze malom dje¢jom glistom u dvije skupine, za vrijeme pojave pojacana je
higijena prostora, te se gliste nisu prosirile.

U jasli¢koj skupini imali smo djevoj¢icu s dijagnozom kroni¢ne crijevne amebijaze. S obzirom da ta dijagnoza
nije Cesta, nazvala sam dr. Kevri¢, te dezurnog epidemiologa u Zadru kako bih dobila informacije o bolesti, te
imamo li potrebe za nekim preventivnim intervencijama. Dr. Kevri¢ i epidemiolog su rekli da nema potrebe za
nikakvim intervencijama, te da samo pratimo stanje druge djece. Djevojcica je ozdravila, obavila kontrolni
pregled, te se vratila u svoju skupinu.

1.2. Ozljede djece

Najcesce ozljede djece su ogrebotine, hematomi te posjekotine, koje najéesce ne zahtijevaju daljnju lije¢nicku
obradu.

Od ozbiljnijih ozljeda imamo jednu posjekotinu koja je kod lije¢nika sanirana s steri-strip flasterom, te lom
podlakti¢ne kosti, koji je saniran u Specijalnoj bolnici za ortopediju.

1.3. Antropometrijsko mjerenje

Kroz ovu pedagosku godinu dva puta su izvrSena antropometrijska mjerenja tezine i visine kod djece, kako
bismo dobili uvid u prehrambeni status, te kako bismo uvidjeli da li tezina i visina odgovaraju dobi djeteta.
Rezultati mjerenja izvjeSeni su na oglasnoj plo¢i, te podijeljeni svim odgojiteljima po skupinama.

U studenom je izmjereno i izvagano 159 djece, dok je u svibnju zbog izvanredne epidemioloske situacije, te ne
dolaska velikog broja djece u vrti¢ izmjereno i izvagano 89 djece. Dobiveni rezultati prikazani su u tablici 2. i 3.

Tablica 2. Rezultati antropometrijskog mjerenja u studenom 2019.g.

STANJE UHRANJENOSTI BROJ DJECE POSTOTAK (%)




Jaca pothranjenost 0 0
Umjerena pothranjenost 20 12,6
Normalna uhranjenost 121 76,1
Umjerena preuhranjenost 12 7,5
Pretilost 6 3,8
Ukupno 159 100

Tablica 3. Rezultati antropometrijskog mjerenja u svibnju 2020.g.

Jaca pothranjenost 0 0
Umjerena pothranjenost 9 10,11
Normalna uhranjenost 70 78,65
Umjerena preuhranjenost 7 7,87
Pretilost 3 3,37
Ukupno 89 100

1.4. Prehrana u vrticu

Izrada jelovnika obavlja se u suradnji sa glavnom kuharicom, nastoje¢i pruziti djeci raznovrsnu i zdravu
prehranu, s §to viSe sezonskog voc¢a i povrca. Na djecjim rodendanima umjesto slatki$a i slatkih torti, pravimo
tortu od voca. Roditelji imaju uvid u tjedni jelovnik.

U skladu s HACCP sustavom prati se dostava namirnica, njihova kvaliteta, pravilno skladistenje, te se
evidentiraju svi postupci u kuhinji.

U sljedecoj pedagoskoj godini nastojat cemo da nam jelovnik bude $to raznovrsniji i zdraviji, trudit ¢emo se
prosiriti jelovnik s novim zdravim i zanimljivim jelima.




1.5. Sanitarno-higijenski uvjeti u vrti¢u

S obzirom na novonastalu epidemiolosku situaciju, u dje¢jem vrticu smo pojacali mjere ¢iséenja i dezinfekcije.
Na ulazu u vrti¢ nam stoji dezbarijera natopljena u klornoj otopini radi dezinfekcije obuce svih roditelja i djece
koji ulaze u vrti¢, redovito provjetravamo sve prostorije. Najmanje tri puta, a po potrebi i ¢e$¢e dezinficiramo
kontaktne povrsine, posvecena je veca paznja odrzavanju higijene djecjih sanitarnih ¢vorova, pranju i
dezinfekciji igracaka, te mijenjanju posteljine.

Takoder su i provedene sve druge mjere prema preporukama HZJZ.

DDD mjere obavljene su u listopadu i svibnju u svim objektima, te je provedena dezinfekcija objekta u Paskoj 1
u 7 mjesecu.

Tijekom godine ZZJZ provodio je ispitivanja ispravnosti hrane, vode za ljudsku potrosnju, te su uzeti brisevi
povrsina i ruku djelatnika. Sva provedena ispitivanja bila su zadovoljavajuca i sukladna odredbama.

Svi djelatnici obavili su sanitarni pregled, nalazi su uredni.

1.6. Zdravstveni odgoj
Zdravstveni odgoj je aktivnost usmjerena ka unaprjedenju i promicanju zdravlja, te prevenciji bolesti.

S djecom su se obradivale teme higijena ruku, prva pomo¢ kod krvarenja i ozljeda ruke, te zdrava i nezdrava
prehrana.

Na nasoj web stranici, roditelji su mogli pronaci edukativne i informativne ¢lanke : ,,Boravak na svjezem zraku®,
,»Hrana i energija®, ,,Svjetski dan zdravlja“, ,, Tjelesna aktivnost i zdravlje®, Sto jesti u doba korone, kako ojacati
imunitet?*

Za vrijeme pandemijekoronavirusa, roditelji su svaki tjedan na web stranici i facebook stranici vrti¢éa mogli
pronadi prijedloge za tjedne jelovnike.

Na info panoima redovito se mogu pronaci tjedni jelovnici, te zanimljive informacije kao $to su informacije o
covid-19 virusu, rezultatima antropometrijskog mjerenja, te o bolestima koje se javljaju u vrticu.

Napravljen je i edukativni letak ,,Zivjeti zdravo! Tjelesno zdravlje!“.

Djelatnicima vrti¢a davane su pismene i usmene upute o ponasanju za vrijeme pandemijekoronavirusa, usmeno
izlaganje o vaznosti dezinfekcije. Spremacice su imale usmeno izlaganje o higijeni u predskolskim ustanovama,
nacinu ¢iSc¢enja i dezinfekcije prostora u vrticu za vrijeme pandemije.

Vode se i kontroliraju evidencije o ¢iS¢enju i dezinfekciji.

1.7. Rad u stru¢nom timu

Odrzavani su sastanci stru¢nog tima na kojima se raspravljalo o nadolaze¢im dogadajima, aktualnim
problemima, te nac¢inu na koji rjesavati probleme.

Provodila sam inicijalne razgovore s roditeljima novoupisane djece, te sudjelovala u sastavljanju odgojno-
obrazovnih skupina za pedagosku godinu 2020/2021.

1.8. Zakljucak

U ovoj pedagoskoj godini zadovoljna sam sa svojim radom, suradnjom sa stru¢nom sluzbom, odgojiteljima,
ravnateljicom i Dr. Kevri¢. Takoder sam zadovoljna nacinom na koji smo se svi prilagodili novonastaloj
epidemioloskoj situaciji. U sljedecoj pedagoskoj godini nastojat ¢u viSe vremena posvetiti zdravstvenom odgoju
djece i djelatnika.
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5.PROVOPENJE KURIKULUMA PREDSKOLSKOG ODGOJA I OBRAZOVANJA U D.V. BIOGRAD ZA
PED.GOD. 2019/20

5.1. PROGRAMI

Program Trajanje napomena
1. PRIMARNI PROGRAM 10. sati-tijekom Svi primarni programi od 3.
A) UMATICNOM OBJEKTU godine zivota imaju Integrirani
6 skupina program ranog ucenja
B) UPODRUCNOM engljezika.

OBJEKTU (Paska 1), 2 Prestanak rada u objektu.

skupine 16.3.2020. radi epidemije COVID-
C) OBJEKT ADRIA, 19. Nakon povratka, djeca su
jednaskupina ukljucena u mati¢ni objekat do
31.8.2020.godine.
2. KRATKI PROGRAM 250 sati- (period od 1. Prema Zakonskim okvirima- za
A) UPODRUCNOM Studenog do 16.3. 2020. djecu u godini pred polazak u
OBJEKTU jednaskupina godine. Nakon toga je on- skolu
line
3. POSEBNA SKUPINA ZA RAD S 4 sata dnevno Uz suglasnost MZO

TJECOM IZ SPEKTRA AUTIZMA

5.2. RAD SA DJECOM U POSEBNO] SKUPINI

Rad sa djecom u posebnoj skupinu za djecu s teSko¢ama iz PSA, organiziran je uz potporu Osnivaca,
roditelja i uz suglasnost MZO, Suglasnost Klasa: 601-02/17-03/01344,URBROJ:533-05-18-0008 od srpnja
2018.

5.2.1. IZVJESCE O RADU EDUKACIJSKOG REHABILITATORA ZA GODINU 2019./2020.

Rad je ostvaren u posebnoj skupini prema verificiranom programu.
Do 1. 3. 2019. Program su vodile: edukacijski rehabilitator i odgojitelj, a od 1.3. 2019. rehabilitatora
mijenjaradni terapeut (nedostatak rehabilitatora). U grupu su ukljucena djeca sa poteSko¢ama iz spektra
autizma.
Nakon opservacije i opazanja tijekom rehabilitacijskog rada izradeni individualizirani programi.
Programi su ostvarivani kroz slijedece oblike rada:
e  Grupni rad - aktivnostikojima se
poticesocijalnirazvojdjeceuvaZavajucipotrebeimogucnostisvakogpojedinogdjeteta
e Individualni rad - aktivnostiizadacikojima se poticurazlic¢itiaspektilicnostipojedinogdjeteta,
polazedi od specificnostirazvojaiinteresadjeteta
o Aktivnostiintegracije u redovneskupine-planiranjeiorganiziranjeaktivnostiuklju¢ivanjadjeteta

u
drustveneodnosevrtickogokruzenjakojiceuvazavatidjetetovemogucnostiselekcijepodrazajaiaktivn
osti, tekojicedjelovatimotiviraju¢enadijete S obziromnanjegovesocijalnesposobnosti

(mogu¢nostizrazavanjaisamokontrole)
iomogucavatipozitivnaiskustvapotrebnazadaljnjesocijalnoucenje -vrSnjackapotpora, druStveno-
zabavneikreativneaktivnosti, sudjelovanje u zbivanjimadruStvenezajednice u kojojdjecazive
Aktivnostisuorganiziranepremadnevnomrasporedu (rutinama)
prilagodenompotrebamaimogu¢nostimadjece, kojeostvarujuedukacijski rehabilitator iodgojitelj u
posebnojodgojno-obrazovnojskupini.
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Takoder, rad je obuhvacaoprocjenumaterijalaiopremepotrebnih u radusadjecom s PSA, te je u
skladu S
potrebamanabavljenaopremazapoticanjesenzorneintegracijeirazvojakomunikacijskihvjestina.

Ostali poslovi:

Individualni rad s djecom -ukljuceno je bilo dvoje djece kojima je potrebna dodatna pomo¢ u razvoju
pred akademskih vjestina i priprema za skolu, rad se odvijao izvan grupe, dva puta tjedno ili prema
potrebi

Suradnja s roditeljima - obvezni roditeljski sastanci-informiranje roditelja o planu i programu, te
organizaciji rada skupine,

-individulane informacije-medusobno informiranje kojim se potice partnerki odnos vrtic¢a i roditelja, te
putem kojih se osnazuju roditeljske kompetencije i pomaze roditeljima u noSenju sa specificnim
problemima kod djece s PSA

Suradnja sa drugim ustanovama - strucnjaci iz kabineta za ranu intervenciju ,Ferali¢“ , HURID, udruga
za djecu s teSkocama Biograd, te vrti¢ za djecu s tesko¢ama u razvoju , Latica“, te 0S ,Vostarnica“

U suradnji sa 0. S. Vostarnica Zadar djeca su sudjelovala u projektu glazbenog spota ,S Faktor ,2019. u
Sloveniji.Snimljeni spot osvojio je 3 mjesto.

5.3. REALIZACIJA KURIKULUMA KROZ PLAN I MJERILA UPISA

Plan upisa i mjerilima upisa u djecji vrti¢ Biograd Biograd na Moru za 2019/20 godinu, koju je donijelo
Gradsko vijeée grada Biograda na Moru, Zakljucak klasa: 601-02/19-01/ ,URBROJ: 2198/16-02-20-5, od
29.0zujka 2019., mijenjan je radi uskladivanja sa Drzano pedagoskim standardom nakon inspekcijskog
nadzora, te je u potpunosti uskladen sa DPS-om, Zaklju¢ak Gradskog vije¢a o davanju suglasnosti na
Prijedlog odluke o izmjeni i dopuni Odluke o upisu djece i mjerilima upisa u Djec¢ji vrti¢ ,Biograd“ Biograd
na Moru KLASA: 601-02/18-01/06,UR.BRO]J: 2198/16-02-18-4 od 19.srpnja 2019.

Planirano planom upisa:

RB | NAZIV SKUPINE I PROGRAMA BROJ ODGOJITELJI NAPOMENA
DJECE
1. JASLICNA SKUPINA OD 1-3 GOD 14 2 odgojitelja
2. JASLICNA SKUPINA OD 1-3 GOD 14 2 odgojitelja
3. MJESOVITA SKUPINA M1 3-4 GOD 22 2 odgojitelja
4. MJESOVITA SKUPINA M2 4-7 GOD 22 2 odgojitelja
5. MJESOVITE SKUPINE M3 4-7 GOD 22 2 odgojitelja
6. MJESOVITA SKUPINA OD 4-5 GOD 21 2 odgojitelja Novouredeni prostor
sportske sobe
6. KRATKI PROGRAM PREDSKOLE- 20 1 odgojitelja na pola
podrucni objekt radnog vremena
8. | MJESOVITA SKUPINA-podruéni objekt 20 2 odgojitelja
Paska 1
9. | MJESOVITA SKUPINA-podruéni objekt 20 2 odgojitelja
Paska 1
10. | MJESOVITA SKUPINA 3-7 godina-Adria 22 2 odgojitelja Ispomoc treceg
odgojitelja
pripravnika

UKUPAN broj djece u primarnom 10. 177
satnom programu ( oba vrtica)

11. | PROGRAM POSEBNE SKUPINE ZA 5
DJECUS TSA
UKUPAN BROJ ( tri programa) 202 UKUPNO 18

VRIJEME DEZURSTVA U LJETO 2020

| SKUPINE ZA LJETO 2018 | Broj djece | odgojitelji
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2 skupine jaslica

18 dezurstvo prema rasporedu

4 Mjesovite skupine

38 dezurstvo prema rasporedu

UKUPNO DJECE

56

Napomena: Broj djece je u dolascima bio oko 70% ostvaren.
Radno vrijeme vrti¢a uskladeno je prema potrebama roditelja od 6.30-16.30 sati

5.4. REALIZACIJA KURIKULUMA KROZ ZADACE PROGRAMA:
Tjelesni ipsihomotorni razvoj

Socio-emocionalni razvoj i razvoj samostalnosti

Spoznajni razvoj i razvoj licnosti

Govor, izrazavanje, stvaranje i komunikacija

Integrirani, razvojni, humanisticki, konstruktivisticki i sukonstruktivisticki kurikulum baziran je na
interesu djeteta pri Cemu su poticani svi aspekti razvoja vodec¢i racuna o individualnim potrebama djeteta

ZASTUPLJENI
PROGRAM

Realizacija kroz cjelovitost programa kojima je cilj poticanje i razvoj svih
aktualnih i potencijalnih sposobnosti djeteta (tjelesnih, umnih,osjecajnih i
drustvenih), polazeci od stvarnih potreba djece, koja se nalaze u stalnoj
interakciji s fizickim i druStvenim okruzenjem .

REDOVNI PROGRAM (
primarni 10.satni
boravak)
AKTIVNOSTI

Suglasnost MZO na redovni 10. Satni program odgojno-obrazovnog rada za
djecu rane i predskolske dobi u organizaciji Djecjeg vrtica
»Biograd“Biograd na Moru, KLASA: 601-02/18-03700541,URBROJ:533-05-
18-0004

Rad prema orijentacijskom planu i programu odgojno- obrazovnog rada i
Kurikulumu ustanove.

Rad kroz tematska podrucja, dogadanja, projekte,projektne aktivnosti :

- Mjesec Hrvatske knjige ( projekt u suradnji sa gradskom bibliotekom , prema
temama iz kataloga )

- Jesenske svecanosti unutar skupina

- Djedji tjedan, prava djece ( u suradnji sa Drustvom Nasa djeca Biograd)

- Posjeti izlozbama -muzeju

-ObiljeZen tjedan kretanja

- Obiljezavanje svetkovina Sv. Nikola, Bozi¢, Uskrs

.BoZi¢ni sajam- humanitarna prodaja djecjih radova

- Djedji karneval sa gradskom karnevalskom udrugom u Biogradu

- Obiljezavanje dana sjecanja na Vukovar ( podrucni i maticni vrtic)
-,Tatamatijada, sijecanj . 2019. / Zavrsnica projekta : ,Recimo da obitelji”
Radionice za roditelje vezano za Dan Grada, Bozi¢,Uskrs

- Gostovanje kazaliSta lutaka iz Splita i Zadra i odlazak u kazalisSte lutaka Zadar
- Sudjelovanje u projektima DND Biograd

- Projekt Crvenog kriza , Nauc¢imo plivati“( u suradnji sa Crvenim krizem)

- Vrti¢ vodi svu potrebnu pisanu i foto dokumentaciju prema zakonu

- Dani otvorenih vrata vrtica nisu se ostvarili radi epidemije covid-19

- 0d 16.3.2020. vrti¢ je zatvoren radi epidemije Covid-19. Rad je organiziran od
kuce preko mobilne aplikacije i mrezne stranice vrti¢ca www.dv-biograd.hr
Vrti¢ je djelomicno otvoren 11.5. 2020. godine, a potpuno od 15. 5.2020. godine
uz obvezne epidemioloske mjere.

KRATKI PROGRAM
PRIPREME ZA SKOLU

Suglasnost MZOS na program predskole, KLASA:601-02/15-
03/00606,Ur.broj: 533-25-15-0004 od 6.listopada 2015.( reverifikacija )

Organiziran je u obimu 150 sati, tijekom pedagoSke godine 2019/20 prema
vodenom odgojno- obrazovnom programu sukladno Kurikulumu ustanove.

0d 16.3.2020. rad je organiziran od kuce u komunikaciji s djecom i roditeljima
preko mobilne i web platforme.

POSEBNI PROGRAMI

-Rad skupine za djecu s PSA .
0d 1.3.2019.na zamjeni rehabilitatora je radni terapeut ( na javni natjecaj se
nije se javio rehabilitator). Rad je prestao 16.3.2020. radi epidemije COVID -19.
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http://www.dv-biograd.hr/

Ponovni rad organiziran je od 25.5.2020.

Djedji vrti¢ provodi integrirani program ranog ucenja engleskog jezika u
INTEGRIRANI mjeSovitim skupinama u oba objekta.

PROGRAM RANOG Integrirani program reverificiran je od Ministarstva prosvjete i sporta RH/
UCENJA ENGLESKOG J. | Suglasnost KLASA: 601-02/15-03/00605, Urboj:533-25-15-0008 od
23.prosinca 2015/

5.5. PROJEKTI SA DJECOM I PROJEKTI USTANOVE

Projekti proizisli iz interesa skupine i istrazivanjem djece uz potporu odgojitelja u pedagoskoj godini
2019/20 : Zapocet je projekt ,Osjeéaji“( skupina tigri¢i, odg: Nikoleta Mustapié i Angela Sari¢ Lonéar

Projekti ustanove:
¢ ,Onaj koji ulaze u djecu” -projektprikupljanjasredstavazaustanovuipromidzbaustanove

e 11. Godinaprovedb eprojekta: ,Recimo Da obitelji , izavrsnica ,, Male igrezavelikeivelikosrceza
male: Tatamatijada“

e Uredenjedvorista .Sudjelovanje u natjecanju “NajljepSivrt’"HRT-a. Vrti¢ je
nagradenpriznanjemzanovoukljucenevrtice u projektu u 2019. godini.

6. OBRAZOVANJE I USAVRSAVANJE ODGOJNO OBRAZOVNIH DJELATNIKA DJELATNIKA
6.1 RAD ODGOJITELJSKOG VIJECA

Broj Odgojiteljskih 3 sjednice Odgojiteljskog vijeca

vijeca
Teme sastanaka i IzvjeSc¢e o radu ustanove 2018/19, Upisne liste, Plan rada za ped. god.
problematika 2019/20,

-Dogovor vezano za kurikulum, upise djece, formiranje skupina, tekuca
problematika, stru¢no usavrsavanje, vrednovanje ostvarenosti kurikuluma kroz
godinu, samovrednovanje i prijedlog za promjene

6.2. STRUCNO USAVRSAVANJE UNUTAR USTANOVE

Planom stru¢nog usavrsavanja planirano je stru¢no usavrs$avanje unutar ustanove na nacin:
-nabave strucne literature

-pretplate na stru¢ne ¢asopise

-sudjelovanjem na stru¢nim seminarima prema uputi AZOO

-Organizacija struc¢ne edukacije u dje¢jem vrti¢u Biograd : Za sve djelatnike: prof. I. Longo ( Moram-
Moras$), Za skupinu prema osobnom interesu: 12 radionica I. Longo : Komunikacuija. Uz Biograd
sudjelovali su vrtiéi iz Zadra,Benkovca ( od 26.10-13.3.2020).

6.3. STRUCNO USAVRSAVANJE IZVAN USTANOVE

Stru¢na usavrSavanja odgojitelja, zdravstvene. Vod. i stru¢nih suradnika DV ,Biograd“ u pedagoskoj godini

2018./2019. Sa vanjskim suradnicima

Datum Polaznici -Odgojitelji Tema

22.2.2020. Nikoleta Mustapi¢, NadaSmaji¢ UciliSte Cvrcak Zagreb, za voditelje
programa engleskog jezika,AZOO
,Swing into spring”

14




19.10.2019. Nada Smaji¢, BoZena Belamaric¢ Bréi¢ JIta story time ,,-Uciliste Cvrcak
Zagreb

15-17-10.2020. Marija Jelici¢, Vidovi¢ Petra Konferencija o naprednoj
tehnologiji i podpomognutoj

komunikeciji za djecu s teSko¢ama u

razvoju, Zagreb, odg.: e-glas i ERF.

21.2.2020 Nikoleta Mustapi¢

Agresivno dijete-Sto ¢initi, Zagreb

6.4. STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE -RAD SA PRIPRAVNICIMA

Prema Planu stru¢nog osposobljavanja koju je donijelo Odgojiteljsko vijece, u pedagoskoj godini 2018/19 .
godine, pripravnica Maja Bobanovi¢ uspjesno je polozila stru¢ni ispit u svibnju 2020. godine.

7.SURADN]JA SA RODITELJIMA
Suradnja sa roditeljima odnosi se na sveukupan rad sa roditeljima-korisnicima usluga u svim programima
kao I sa roditeljima potencijalnim korisnicima ( putem upisa) i roditeljima cija djeca ne polaze vrtica, a
ustanova im je omogucila sudjelovanje u radionicama.
ViSe o suradnji sa roditeljima vidi se kroz poslove ostvarivanja odgojno -obrazovnog rada te kroz poslove
pedagogai psihologa
- U ped. godini 2018/19, vrti¢ je provodioaktivnostiputem UNICEF RADIONICA,
druZenjesaroditeljimadva puta u godiniputemaktivnosti “kava saroditeljima”,
sudjelovanjeroditelja u aktivnostimaunutarprocesarada (u mjeSovitimskupinama).
- Projektsvihskupina "Poruka u oblacima”( namjesec¢nojrazini).
- SuradnjavezanozaBozi¢nisajam u Gradu
- Suradnjavezanoza “Tatamatijadu”
- Suradnjavezanozamaskare
e Radiepidemije Covid-19. Rad s roditeljima bio je isklju¢ivoputemmobitela ,mreznihstranica I
facebookstranicevrtica. Temekojesuproizisleizepidemije COVID -19, aodnose se
napomocdjeciiroditeljimaobradenesutijekomepidemije do 25.svibnja 2020. godine.
e Odgojiteljiistru¢nasluzbasvakodnevno sun arspolaganjuroditeljima.

7.1.RODITELJSKI SASTANCI I RADIONICE

Posredstvom Upravnog Roditelji imaju svog predstavnika u Upravnom vijecu koji je aktivno
vijeta sudjelovao na sjednicama.
Oglasne ploce za roditelje Tijekom godine odgojitelji nude roditeljima aktualne obavijesti i teme

vezane za rad skupine, za probleme u skupinama,

Takoder se prezentiraju djecji radovi po radnim tematikama.

IzvjeSene su liste jelovnika te se redovno objavljuju na drustvenoj mrezi
facebook radi dostupnosti roditeljima.

Obavijesti i upute vezane su za sigurnost djece, zastitu zdravlja, te
ukljucivanje roditelja u tekucu problematiku.

Roditeljski sastanci s ( navedeni su u djeu izvjeStaja pedagoga)
odgojiteljima

7.2.SAVJETODAVNI RAD SA RODITELJIMA
Rad sa roditeljima svih skupina ( redovni i posebni program PSA), odvijao se putem obveznih sastanaka.
Prema potrebi dogovaran je savjetodavni rad sa roditeljima. U posebnoj skupini odrzana su dva
informativna sastanka te na kraju godine evaluacijski sastanak. Roditeljima su omoguceni individualni
sastanci sa rehabilitatoricom i odgojiteljem.
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8.RAD STRUCNE SLUZBE

8.1 IZVJESTAJ O RADU PEDAGOGA za ped god 2019/20.
Pedagoginja : Visnja Milaci¢Zurié, ped.

Poslovi i zadaée iz Godi$njeg plana i programa rada pedagoga realizirani su prema | VRIJEME
podrudjima: PROVEDBE
DJECA

e Pracenje procesa adaptacije novoupisane djece i stvaranje uvjeta za olakSavanje
prilagodbe djece u skupini.

e Pradenje primjerenosti organizacije djetetova zivota u skupini — individualno
zadovoljavanje primarnih potreba (u prehrani, dnevnom odmoru i kretanju).

e Pradenje neposrednog odgojno-obrazovnog rada u odgojnim skupinama s ciljem
prepoznavanja i procjenjivanja djetetovih aktualnih potreba te pravodobnosti i
kvalitete njihova zadovoljavanja.

e Procjena prostorno-materijalnog okruZzenja - primjerenost razvojnim
mogucénostima djece.

e Individualni rad s djecom da bi se zadovoljile djetetove aktualne potrebe, a u
situaciji kada tu potrebu nije bio u moguénosti zadovoljiti odgojitelj (primjena
terapeutske igre) — vodenje biljeski i zapazanja o djetetu.

e Pracenje djetetove strategije ponasanja tijekom njegove interakcije i komunikacije
s drugom djecom.

e Procjenjivanje i utvrdivanje razvojnog statusa djeteta i razvojne potrebe djeteta
(neposrednom opservacijom djece u odgojnoj skupini i na osnovu informacija i
zapazanja odgojiteljica, psihologa i roditelja)

e Obogadivanje odgojno obrazovnog procesa — planiranje, programiranje: kazalisne
predstave, Sportski programi, posjete, sveCanosti, manifestacije, izleti,
radionice....

e Préenje rada u programu predskole uz savjetovanje i usmjeravanje odgojitelja

e Sudjelovanje na inicijalnim razgovorima prilikom upisa djece i procjena
individualnih razvojnih potreba djece u suradnji sa stru¢nim timom.

e Sudjelovala u formiranju skupina za novu pedagosku godinu

Rujan, listopad

Tijekom
pedagoske godine

Tijekom
pedagoske godine
Tijekom
pedagoske godine
Tijekom
pedagoske godine,
po potrebi

Tijekom
pedagoske godine,
po potrebi
Tijekom
pedagoske godine

Veljaca

Lipanj

Lipanj, srpanj

e Pracenje ispisa i upisa djece (odrzavanje brojnog stanja po skupinama), | Tj jekom
premjestanje djece, vodenje dokumentacije o istome. pedagoske godine
e Sudjelovanje u sustavu podrske djece s posebnim potrebama. Tijekom
pedagoske godine
ODGOJITELJI
e  Zajednicko planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada. Tijekom
e PruZanje pomoéi u kreiranju prostorno-materijalnog okruZenja. pedagoske godine
e lzrada upitnika za odgojitelje — prikupljanje i analiziranje podataka o radu skupini | Listopad
u periodu adaptacije. -
e Pruzanje pomo¢ odgojitelju da prepoznavanju i procijeni djetetove potrebe — Tijekom
pomo¢ u prikupljanju i obradi podataka dobivenih neposrednim promatranjem p?dagoéke godine
djeteta i podataka dobivenih od roditelja. T'Jek0"j _
e Pruzanje pomoé odgojiteljima u izboru primjerenih i poticajnih sadrzaja u skladu s | Pedagoske godine
uocenim potrebama, moguénostima i interesima djeteta. leekorrj )
e  PruZanje pomo¢ odgojiteljima u radu na odabranim projektnim aktivnostima. pedagoske godine
e Pracenje neposrednog odgojno-obrazovnog rada, te uvidi u pedagosku Tiiek
dokumentaciju odgojitelja po svim odgojnim skupinama. e Or? )
e Pruzanje pomo¢i odgojiteljima u implementaciji novih pedagoskih spoznaja u pedagoske godine
odgojno-obrazovnom radu. .
- . " . . . - ... | Listopad
e VrSenje pedagoskog uvida u odgojno-obrazovni rad odgojitelja. Procjenjivani Veljaca

pojedini dijelovi odgojno-obrazovnog procesa, izraden protokol pracenja
neposrednog odgojno-obrazovnog rada i pedagoske dokumentacije iz kojih su bili
prikupljani i analizirani podaci o radu u skupini (pedagoska dokumentacija,
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razvojne mape, centar za roditelje, interakcija i komunikacija).

e Pruzanje struéne pomo¢i u planiranju i provodenju individualiziranog rada s
pojedinim djetetom s TUR i PP

e Pomo¢ u pripremi i realizaciji raznih oblika rada s roditeljima (individualni
razgovori, roditeljski sastanci, edukativne radionice, prilikom aktivnog
uklju¢ivanja roditelja u odgojno-cbrazovni rad).

e Provodenje s odgojiteljima radionica i predavanja za roditelje. S odgojiteljicom
Nikoletom Mustapi¢ i Angelom Sari¢ radionica u sklopu Dje¢jeg tjedna
09.10.2019. ,,Igrajmo se svi“ — primjena terapeutskih vjestina u igri s djetetom.
Edukativna radionica s Anom Poljak Jeli¢i¢ i Antonijom Potocki ,,Povezivanje s
djetetom putem igre* 24.10.2019. S Nadom Smaji¢, Bozenom Belamari¢ Brcic,
Dariom Vuksan u sklopu Mjeseca hrvatske knjige odrzano predavanje i radionica
,lerapeutske price i glazba u radu s djecom” 14.11..2019. U suradnji s
Antonijom Kolacko realizirane radionice Kluba oceva ,Rastimo zajedno (3.
ciklus radionica) 28.11.2019. — 19.12.2019., S Anitom Skarom skupni
informativni roditeljski sastanak za roditelje djece Skolskih obveznika ,,Program
predskole — programske zadace* 23.01.2020. Ciklus radionica ,,Rastimo zajedno*
(10.ciklus radionica) 06.02. do pandemijekoronavirusa.

e Odrzan strucni aktiv za odgojitelje ,,Pracenje razvoja djeteta i planiranje putem
razvojne mape” 21.11.2019. suvoditeljice odgojiteljice: Nikoleta Mustapic,
Bozena Belamari¢ Br¢i¢ i Marijana Babara.

e Savjetodavni rad s odgojiteljicom iz programa predskole za pripremu djece za
polazak u skolu

e Rad u Povjerenstvu za staziranje odgojitelja-pripravnika, pisanje izvje$éa o
staziranju odgojitelja.

e Suradnja s odgojiteljicama vezana za praksu studentica predSkolskog odgoja
(raspored studentica po odgojnim skupinama, upoznavanje studentica s
organizacijom ustanove itd.)

e Konzultacije s pripravnicamia odgojiteljima u vrijeme pripreme oglednih
aktivnosti i tijekom pedagoske godine vezano uz sve segmente odgojno-
obrazovnog rada. Pruzanje potpore i uvid u pripremljenost pripravnika za stru¢ni
ispit.

e Osvjescivanje odgojitelje o potrebi i vaznosti stalne prezentacije napretka djeteta,
potvrde njihove razine stru¢ne kompetencije i promicanje djelatnosti vrti¢a i
struke medu roditeljima i drustvenom zajednicom.

e Vodenje dokumentacije o radu s odgojiteljima (zapisnici s radnih dogovora,
sastanaka, planiranja, stru¢nih aktiva, biljeSke o individualno konzultativnom ili
savjetodavnom radu)

e Za vrijeme pandemije korona virusa svakodnevna pomo¢ odgojiteljima u slanju
prijedloga aktivnosti za djecu i roditelje, individualizirane preporuke aktivnosti za
djecu s poteskocama, slanje online sadrzaja za djecu vode¢i ratuna 0 razvojnoj
primjerenosti sadrzaja i kvaliteti sadrzaja, razmjena ideja, slanje materijala,
struéne literature, pruzanje podrSke putem viber grupe pedagoga i odgojitelja.

Tijekom
pedagoske godine

Tijekom
pedagoske godine

Studeni

Sijecanj, veljaca

Zavrijeme
pripravni¢kog
staza

Tijekom
studentske prakse
Za vrijeme
pripravni¢kog
staza

Prije polaganja
struénog ispita
Tijekom
pedagoske godine
Tijekom
pedagoske godine

Od ozujka do
svibnja

RODITELJI

e Inidividualni razgovori s roditeljima prilikom upisa djeteta u vrti¢ — upoznavanje
roditelja novoupisane djece s obiljeZjima institucionalnog odgoja te o
posebnostima vrti¢a programima i oblicima rada u jaslicama/vrti¢u.

e  Pruzanje struéne pomo¢i roditeljima novoupisane djece — predavanje za roditelje
»Kako pripremit dijete na vrti¢* , izrada letka ,,Sve §to roditelji trebaju znati o
vrtiéu*

e Ukljucivanje roditelja u neposredan odgojno obrazovni rad u razdoblju prilagodbe
djeteta na vrti¢

e Izrada upitnika za roditelje o adaptaciji djeteta na vrti¢ — prikupljanje i analiziranje
podataka.

e  Pedagosko savjetodavni rad s roditeljima individualno i u suradnji sa stru¢nim

Svibanj, lipanj

Kolovoz

Rujan

Listopad
Tijekom
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timom pedagoske godine
e Provodenje ciklusa radionica za roditelje ,,Rastimo zajedno“ i Kluba ogeva | Od studenog
,,Rastimo zajedno®. 2019. do
e Provodenje edukativnih  radionica i roditeljskih sastanaka za obiljezavanje | pandemije
razli¢itih dana u godini Teme: ,,Igrajmo se svi“ — primjena terapeutskih vjestina u
igri s djetetom. Edukativna radionica09.10.2019. ,,Povezivanje s djetetom putem Tijekom
igre* 24.10.2019. ,Terapeutske price i glazba u radu s djecom® 14.11..2019. pedagoske godine
Informativni roditeljski sastanak za roditelje djece Skolskih obveznika ,,Program
predskole — programske zadace®. Informativni roditeljski sastanak za novoupisanu
djecu. Tijekom
e Poticanje i osmi§ljavanje roditeljskog sudjelovanja u neposredom odgojno | Pedagoske godine
obrazovnom procesu (sudjelovanje u igri i druzenju s djecom) Tiiek
e Unapredivanje odgojno-obrazovnog rada ukljucivanjem roditelja u realizaciju P ;J;a go oné]k ¢ godine
nekih konkretnih zadaéa u radu s djecom s ciljem jac¢anja roditeljske
kompetencije.
¢  Priprema edukativnih materijala, obavijesti za roditelje (letci, kutak za roditelje) Od ozujka do
e  Za vrijeme pandemije pisanje stru¢nih &lanaka za roditelje, objavljivanje razvojno | Svibnja
primjerenih aktivnosti za djecu i roditelje na facebook profilu vrti¢a i web stranici
vrti¢a, provodenje online istrazivanja — ,zadovoljstvo roditelja vrtiCem na
daljinu®. Video pozivi s roditeljima, SMS poruke. Redoviti savjetodavni rad s
roditeljima polaznicima radionica ,,Rastimo zajedno*.
STRUCNI SURADNICI I RAVNATELJ
e  Timski planirali bitne zadaée i projekte vrti¢a Tijekom
e Sudjelovala na sastancima ravnatelja i struénog tima (osvrt na obveze i zadatke, | pedagoSke godine
planiranje svakodnevnih aktivnosti, dogovaranje o zajedni¢koj strategiji | Tijekom
djelovanja u odnosu na aktualna zbivanja na razini vrtica) pedagoske godine,
e Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i izvje$¢a rada vrti¢a po potrebi _
e  Sudjelovanje u struénoj razmjeni informacija Kolovoz, rujan
o Sudjelovanje u realizaciji odgojno-obrazovnog rada koji se provode izvan | Tij€kom _
neposrednog vrtickog okruZenja (predstave, posjeti, izleti....) pedagoske godine
Tijekom
pedagoske godine
DRUSTVENO OKRUZENJE
Tijekom
e Suradnja s psihologinjom OS ,,Biograd* pedagoske godine
e  Suradnja s Dr. §kolske medicine Marijom Ivanko Tijekom
e Suradnja s centrom za podrsku djeci i roditeljima ,,Ferali¢* pc?_dagoéke g.
e Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanije, savjetnicom za pedagoge Purdicom | Tijekom
KaurlotoMartini¢ pedagoske godine
e Suradnja i razmjena iskustava s kolegama iz stru¢no-razvojne sluzbe drugih vrtica T'JEkonj .
e Suradnja s Centrom za podrsku roditeljstvu ,,Rastimo zajedno* p§_d agoSke godine
e Povezivanje s drustvenim ¢imbenicima iz neposrednog vrtickog okruzenja u svrhu TUEkonj .
realizacije i obogacivanja postojeceg programa u vrticu (gradske ustanove i pedagoske godine
udruge Grada Biograda na Moru)
e Gostovanje u emisiji Aktualni sat Radio BnM — povodom jubilarne 10. godine Veljaga 2020
provodenja radionica za roditelje ,,Rastimo zajedno* 13.02.2020. '
OSTALI POSLOVI
e Izrada razli¢itih instrumenata za praéenje i vrednovanje odgojno-obrazovnog rada. | Rujan
e Izrada Kurikuluma vrtiéa za pedagosku godinu 2019./2020. ;H?:r?m

Vodenje ljetopisa vrti¢a u pedagoskoj godini 2019./2020.

18




Izrada Godisnjeg plana rada stru¢nog suradnika pedagoga i GodiSnjeg izvjesce
rada stru¢nog suradnika pedagoga

Predsjednik Povjerenstva za upis u 2019./2020. Poslovi pripreme dokumentacije,
obrazaca za upis, poslovi upisa i obrade rezultata, sastanci Povjerenstva.

Od rujna do
sijecnja
Kolovoz, rujan

¢ Sudjelovanje u radu Povjerenstva za staziranje odgojitelja pripravnika, pisanje Qd o_iujka do
izvjed¢e o staZiranju i vodenje pripravnika u odgojno obrazovnom radu, priprema | lipanja
za strucni ispit. N

e Rad na poslovima sluzbenika za zastitu osobnih podataka Zavrijeme

e Odrzavanje facebook stranice Vrtica te slanje promjene i obavijesti za web | Pripravnickog
stranicu vrti¢a staza odgojitelja

e Narudzba strucne literature i slikovnica, sudjelovanje u izboru didaktike, opreme, T”ekor? )
igracaka. pc?fiagoske godine

e Fotografiranje i snimanje - dokumentiranje odgojno obrazovnog procesa i leekonj .
dogadanja u vrticu. p?.d agoske godine

e Poslovi po nalogu ravnatelja Tijekom

pedagoske godine
STRUCNO USAVRSAVANJE

e Priprema edukativnih radionica za roditelje, predavanja, tematskih roditeljskih | Tijekom
sastanaka, informativnih roditeljskih sastanaka, stru¢nog aktiva. pedagoske godine

e Unapredivanje osobne pedagoske dokumentacije te izrada instrumenta za praéenje | Tijekom
i vrednovanje odgojno-obrazovnog procesa. Praéenje novih izdanja stru¢ne | pedagoSke godine
literature i periodike.

Ostvarena prisutnost na seminarima, radionicama i pedavanjima:
e U organizaciji DV ,Biograd* radionica prof. Igor Longo ,,Moram!? Mora§!?« (2 | Listopad

Datumi:

sata)

U organizaciji DV ,,Biograd“ ciklus radionica prof. Igor Longo ,,Komunikacija

nasa svagdasnja“ (50 sati)

Za vrijeme pandemije korona virusa nastavak edukacije/usavrSavanja terapije

igrom, Online putem aplikacije Zoom.
31.03.2020.;  03.04.2020.;  05.04.2020;

07.04.2020;  09.04.2020.,

10.04.2020.;17.04.2020. Ukupno trajanje (25 sati)

Online predavanje ,Znacaj i razvoj samopouzdanja kod djece mag.soc.
pedagogije Sonja Jarebica 21.04.2020. putem Zoom aplikacije (1 sat).

Online predavanje ,Dijete i emocije” mag.soc. pedagogije Sonja Jarebica
23.04.2020. putem Zoom aplikacije (1 sat).

Online predavanje ,,Roditeljstvo u zahtjevnim vremenima“ DuSanka Kosanovié,
prof. psihologije 20.05.2020. putem Zoom aplikacije (90 minuta).

Od listopada do
ozujka

Ozujak, travanj

Travanj

Travanj

Svibanj

Tijekom godine pracena su nova izdanja stru¢nih prirucnika, djecje literature, strucne periodike.
Pedagoginja je mentor pripravnici pedagoginji iz dje¢jeg vrti¢a ,Cvit“ Filip i Jakov od 25.3.2018. do
25.03.201 ii pedagoginji Maji Hrabar iz Segeta Donjeg.

8.2. 1ZVJESTA] O RADU PSIHOLOGA ZA PEDAGOSKU GODINU 2018/19

Psiholog Andrijana Dominis ( nije podnijela izvjestaj za ped.godinu 2019/20 )godinu.
Pravomoénom presudom Zupanijskog suda u Zadru ( od 11.07.2020.) , utvrdena je ispravnost otkaza ugovora o
radu od 29.9.2010. godine.

8.3. IZVJESTAJ O RADU LOGOPEDA
Logoped je zapoceo s radom 1. 8.2020.
-U periodu do kraja pedagoske godine, izradeni su nalazi i mi$ljenje za svako dijete koje je u tom periodu
zate¢eno u vrti¢u ( s obzirom da je ljetni period).
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-Individualni rad s djecom s tesko¢ama iz spektra autizma.

9. SURADNJA SA LOKALNOM ZAJEDNICOM
9.1 SURADNJA SA GRADSKIM I ZUPANIJSKIM USTANOVAMA I ORGANIZACIJAMA

9.2

-Projekt Crvenog kriza I Djecjeg vrti¢a Biograd. Ciklus od 8 radionica na temu klimatskih
promjena I priprema za izvanredne situacije od sije¢nja do lipnja 2020.

-Knjiznica Biograd: Predstavljenje slikovnice o mudroj sovi ( autoricaM. Punos) i Dinosauri nisu
nestali( autori M. Mrkela), Mrljek i Prljek ( autor Jelena Pervan)

-STRUKOVNA SKOLA VICE VLAHOVICA ZADAR ( izrada klupe za vrt)

-KazaliSne predstave: KazaliSte lutaka Zadar : “Tri pras¢i¢a” 14.10.2019 1 Vlak u snijegu ( 3.
Prosinca 2019

-Kazali$te Dje¢ja ¢arobna scena: BoZziéna prestava: “Carobni bozi¢ u zoologkom vrtu”
-Suradnja s radiom BNM: Pracenje aktualnih dogadanja u vrti¢u, gostovanje pedagoginje,
nekoliko odgojitelja u emisiji aktualan sat, razgovor s ravnateljicom vezano za epidemiolosku
situaciju u 6 mjesecu I 8 mjesecu 2020. godine.

Radio prati [ objavljuje novosti vrti¢a objavljene javno na facebook stranici vrtica.

SURADNJA SA UDRUGAMA

Djecji vrti¢ suradivao je sa udugama GradaBiograda I Sire. Ta suradnja dio je GodiSnjeg plana rada
i nalokalnoj razini tom suradnjom, vrti¢ je povezan sa Osnivacem Gradom Biogradom i
pripremama raznih dogadanja za djecu i roditelje.

Udruga Aktivnosti tijekom pedagoske godine 2017/18 Napomena

1. | Drustvo Nasa djeca | AktivnostivezanozaDjecjitjedan ( posjet Gradskoj upravi ),
Biograd -Tatamatijada ( nastup djece iz 0.5.)

-Preventivni program
Radionice za roditelje : “Prve tri sunajvaznije”

2. | Karnevalska udruga | -Sudjelovanje u program udrugenanacin da je

Biograd vrti¢preuzeoorganizacijudjecijihmaskara. Na

Vs

karnevali¢ususudjelovalivrti¢iiz: Sv. FilipaiJakova, PakoStana,
Zadra, Benkovca, SukoSana.

3. | Udruga zadjecu s -Prikupljanje humanitarnih sredstava za pomo¢ udruzi.

teSkocamaBiograd Organizacija radionice I seminara za roditelje cijelog Biograda

Posebnozaroditeljedjecesagovornimtesko¢amakojinisuukljuceni
u redovni program vrtica.

9.3.PREDSTAVLJAN]JE USTANOVE U ZAJEDNICI

Sudjelovanje na Dje¢jem karnevalu u suorganizaciji organizaciji gradske udruge
Sudjelovanje na BoZi¢nom sajmu u organizaciji Grada Biograda

Radi epidemije Covid -19. nisu ralizirani planovi od 16.3.2020. godine.

10.

UPRAVLJANJE USTANOVOM
10.1  RAVNATEL] - POSLOVODNI I STRUCNI ORGAN

Rad tijekom protekle pedagoske godine baziran je na jacanju kulture ustanove, inkluzivne pedagogije,
osiguravanju zakonskih odredbi vezano za materijalni i sigurnosni dio Ustanove i korisnika , osiguravanju
podrzavajuceg okruZenja za rast i razvoj djece.
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Sukladno viziji i misiji ustanove,planiran je rad voden intencijom suradnje svih dionika odgojno-
obrazovnog sustava.

I Organizacija rada ustanove i zaposlenika

DonosSenje smjernica za rad.
Plana rada za 2019/20 godinu na nivou ustanove sukladno Zakonu i Statutu za:
a) strucneradnike

b) tehnickusluzbu
¢) poslovekoordinacijesavanjskimdionicima

-Organizacija pocetka rada nove ped. god u dva objekta ( materijalna priprema vrtic¢a, org. rada
djelatnika, )

-Donosenje i dostava Godisnjeg plana rada za 2019/20 ustanove kao i godiSnjeg izvjestaja o radu
za 2018/19,;

- Skupine su pravovremeno opskrbljene sa didakti¢kim i potroSnim materijalom prema
potrebama odgojitelja sukladno osiguranim sredstvima;

-Formiranje skupina prema zakonskim odredbama o broju djece u skupinama s ciljem bolje
kvalitete rada / prema moguénostima/;

-Osiguravanje uvjeta za neposredni rad, nabavu potrebne didaktike, te tehnickih pomagala
-Organizacija rada, ostvarivanje plana rada i pracenje godiSnjeg odmora radnika te organizacije
rada u izvanrednim situacijama,

- Pracenje pojedine evidencije svakog odgojitelja vezano zaedukaciju;

- Pracenje rada djelatnika prema ugovornim obvezama i utvrdenom kodeksu ponasanje;
-Vodenje kolegija ( timski rad odgojitelja-ravnatelja i strucne sluzbe);

-Redovno pracenje efikasnosti timskog rada svih djelatnika u podru¢nom i maticnom vrticu
-Pracenje rada strucne sluzbe ( vodene sluzbene zabiljeSke);

-Pracenje rada tehnickog osoblja;

-Osigurava uvjete za rad struc¢nih radnika;

-Organizacija stru¢nog usavrsavanja iz metodike ranog ucenja engl. jezik , edukakacije za pomo¢
radnicima u posebnom programu kao i stru¢no usavrsavanje unutar i izvan ustanove;

Priprema prostora za organizaciju rada rehabilitatora;

Priprema prostora za rad rehabilitatora izvan programa ( savjetodavni rad);

-Organiziranje rada vezano za odsutnost radnika, poveéan broj djece i problema vezano za djecu
sa tesko¢ama);

-Organizacija rada domara ( poslovi uredenja i osiguravanje uvjeta za rad), izrada protokola
vezano za KoriStenje sluzbenog vozila, Cistoce vozila kao i nadzora rada putem tjednih planova;
Organizacija poslova vezano za natjecaje ( suradnja sa LAG-Laura vezano za natjecaj);

-Priprema radnika u dezurstvu, raspored rada i raspored djece u ljetnom periodu;
-Organiziranje provedbe upisa, sukladno donesenim novim Pravilnikom o upisima i [zmjenom i
dopunom pravilnika o upisu, zadovoljavanje potreba djece i roditelja vezano za prijelaz u novi
vrti¢, nadzor i pomo¢ Povjerenstvu za upis.

-Provedba natjecaja sukladno odluci Upravnog vije¢a ( za kuharicu i odgojiteljicu na neodredeno
vrijeme)

-Suradnja sa Agencijom Zadra Nova Zadarske Zupanije vezano za natjecaj za sredstva Ministarstva
Demografije i mladih, i natjecaj zaklade Hrvatska za djecu( dobivena sredstva za senzorni
program).

-Suradnja s Lag Laurom vezano za javljanje na natjecaj za povecanje koristenja ribe u prehrani
djece.

-Organiziranje ,Kratkog programa“.

-Kontakti sa Arhitektonskim uredom AXA i nadzornim ing. vezano za proSirenje prostora (
sportska soba);

-organizacija 12 radionica tijekom godine iz podrucja komunikacije .
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- Organizacija rada radnika pod epidemioloskim mjerama ( deZurstvo) od 16.3.2020. godine.
Dostavljanje tjednih planova za deZurstva i ostale obveze rada na daljinu.

-Koordinacija s MZO, stoZerom civilne zastite i epidemioloskom sluzbom

-Organizacija rada ustanove pod posebnim mjerama od 11.svibnja, odnosno od 25. svibnja 2020.

godine.

-Priprema za zaposljavanje logopeda.

11 Stru¢no pedagoski rad
-Organizacija rada stru¢nih radnika, u vrijeme godi$njeg odmora radnika,.
-=0rganizacije rada u izvarednim situacijama ( nedostatak kadrova, posebni zahtjevi djece sa
teSkocama, vrijeme pandemije uzrokovane virusom COVID-19);
- Pracenje pojedine evidencije svakog odgojitelja vezano zaedukaciju;
- Pracenje rada djelatnika prema ugovornim obvezama i utvrdenom kodeksu ponasanje;
-Vodenje kolegija ( timski rad odgojitelja-ravnatelja i strucne sluzbe);
-Pracenje efikasnosti timskog rada svih djelatnika ( ukljucujuéi i pripravnika);
-Pracenje rada struc¢nih djelatnika te ukazivanje na potrebne smjernice u radu;
- Koordinacija sa stru¢nim radnicima vezano za djecu sa teSko¢ama . Povezivanje sa djecjim;
vrticem Latica, Kabinetom za ranu intervenciju Zadar,Centrom za socijalnu skrb Biograd;
-Savjetodavni rad sa roditeljima tijekom godine ( roditeljima djece sa teSko¢ama );
-Savjetodavni rad vezano za prituzbe i sugestije roditelja i odgojitelja;
-Organiziranje edukacija odgojitelja i stru¢no razvojne sluzbe unutar ustanove i izvan nje.
- Opreme i organizacija rada sobe za poseban program ( u suradnji sa rehabilitatorom);
Pracenje dostavljanja izvjestaja i programa MZ0S i AZOO,Zupaniji Zadarskoj radi uklju¢ivanja u
projekte i osiguravanja sredstava za napredak rada;
-Pracenje i osiguravanje uvjeta za Integrirani programa ranog ucenja engleskog jezika u svim
skupinama;
Program pripravnistva
-Organizacija rada pripravnika (i provodenje procedure prijave za polaganje stru¢nog ispita ) :za
M.P
-Pripremanje i vodenje 4 sjednica Odgojiteljskog vijeca. ( jedna je elektronska radi epidemioloskih
mjera)
-Pripremanje svih sjednica Upravnog vije¢a ( priprema radnih materijala, dostava, priprema
dokumenata, objava za mreznu stranicu, za oglasnu plocu, za odbore za Statut i normativne akte,
za Gradsko vijece , za arhivu );
-Provedba projekta ,, Onaj koji ulaze u djecu“putem druStvene mreZe i mreZne stranice vrtic¢a
Biograd;

111 Sudjelovanje u radu Upravnog vije¢a
Pripremanje svih materijala za 14 sjednica Upravnog vije¢a u ped. godini 2019/20 prema
dnevnom redu;
Suradnja sa Upravnim vije¢em, pripremanje akata za potpisivanje, izlaganje problematike po
pozivu predsjednice Upravnog vijeca;
Dostava svih akata pisarnici, clanovima, Osnivacu, te arhiviranje predmeta Upravnog vijeca;

1A% Poslovi tajnika i administratora

Radi nedostatka radnog mjesta tajnika i administrativnog radnika, ravnateljica vodi sve
evidencije radnika, personalnih dosjea i sve radnje vezano za potrebe radnika i priprema za rad.
PiSe potvrde, uvjerenja, rjeSenja, evidencije rada za isplatu pla¢a i ostale potrebne poslove za 35
zaposlenika.

Vodi poslove:

- Zaprimanje svih racuna ( dobava hrane, potrosnog materijala...) , uvodenje u knjigu racuna,
prosljedivanje racunovodstvu i koordinacija vezano za potpisivanje racuna;

-vodenje evidencije duznika, pisanje opomena i prijedloga ovrhe kao i realizacije dostave ovrhe;
-vodenje evidencije radnika za placu;
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-vodenje maticne knjige, sastavljanje i evidencija ugovora korisnika usluga, vrSenje ovrhe prema
duZnicima sukladno Fiskalnoj odgovornosti;

-Sastavljanje i sklapanje Ugovora sa dobavljac¢ima, vodi plan nabave;

- [zraduje plan fiskalne odgovornosti i podnosi izvjestaj o provodenju;

-Priprema i pisSe Ugovore sa roditeljima te potvrde za subvenciju i ostale potrebne potvrde
-Vodi poslove inventurnih izvjestaja ( odluke i zakljucke);

-Prati zakonske odredbe, uskladuje zakonske akte sa postoje¢ima, prati svu kompletnu zakonsku
regulativu vezanu za djelatnost kao i za zasStitu radnika sukladno pozitivnim propisima;

-Pise i priprema sve odluke vezano za Zakon o radu, Zakon o predskolskom odgoju te ostalim
zakonima po potrebi;

-Vodi oglasavanje putem oglasne ploce, ustrojava i vodi interne zabiljeSke o radu radnika,
sastanaka sa radnicima;

-Vodi i evidentira vrti¢ku knjiznicu ( uvodi knjige, vodi evidenciju posudbe);

-Sastavlja sve ugovore sa korisnicima usluga ( roditeljima)

-Vodi pisarnicu i arhivira predmete;

-Priprema sjednice Upravnih vije¢a i brine o rokovima dostave na mreznu stranicu;

- Priprema natjecajni materijal, i brine o realizaciji natjecCaja za radnike i pripravnike;
-Priprema novih pravnih akata i koordinacija sa pravnom sluzbom grada;

- Koordinacija sa Odvjetnickim uredom ( radi radnog spora);

- Izdano27 potvrda za roditelje vezano za zahtjev za subvenciju;

-Potvrde roditeljima vezano za zahtjeve za stambeno pitanje, za odlazak djece u $kolu ;
-izdana RjeSenja za ispisanu djecu predskolsce ( 75 djece).

- Administrator facebook stranice . pracenje i objavljivanje slika, obavijesti, uputa roditeljima.
-Pracenje mreZne stranice vrtic¢a i objavljivanje dokumenata

Edukacija i stru¢no osposobljavanje

- Seminar iz podrudja ukljucivanja izbjeglica u zajednicu ( d.v. M.Sash Zagreb, 11.mj 2019)
-Izlaganje na Medunarodnoj umjetnic¢koj i znanstvenoj konferenciji

Osobe s invaliditetom u umjetnosti, znanosti, odgoju i obrazovanju

Osijek,5.-6.12.2019

-Rabac, veljaca 2020, Seminar : Povjerenstvo za staziranje;AZOO

-Edukacija iz podru¢ja komunikacije kroz 12 radionica tijekom godine ( predavac, psihoterapeut Igor
Longo).

-Prijava za 2. Medunarodna umjetnicko-znanstvena konferencija Arts andCreativityinEducatinon.
Zagreb 25. i 26.travnaj 2019.( odgodena radi epidemije COVID-19).

-Sudjelovanje na on lineweb konfenciji s MZO ( kolovoz 2020).god.

-Osobni program cjelozivotnog ucenja:Polaznik 3. Godine Doktorskog studija iz podrucja
pedagogije / SveuciliSta u Zadru /od ped. godina 2017/18;

VI

Suradnja sa Osniva¢em

-Sudjelovanje na 4 sjednice Gradskog vije¢a Grada Biograda vezano za aktualne teme ( dvije
sjednicevodene su on line putem web platforme.)

-Suradnja vezano za zadovoljavanje zakonskih normi u interesu napretka ustanove. Suradnja sa
Gradonacelnikom, Uredom za drustvene djelatnosti radi napretka rada i ostvarivanje vizije.
Upucivanje ( pisanim i usmenim putem) na smjernice koje mogu unaprijediti rad;

-Suradnja vezano za epidemioloSke mjere kod izolacije jaslica 21.kolovoza 2020 radi virusa
COVID-19,

-Suradnja vezano za provodenje epidemioloskih mjera

VI

Javni rad

-Volonterski rad u udruzi (Predsjednica Drustva Nasa djeca Biograd);
-Koordiniranje sa Ustanovom i DND u interesu rada sa djecom na nivou Grada Biograda i Sire;
Zalaganje za stvaranje boljih uvjeta za djecu i povezivanje institucija i udruga u interesu sve djece.

23




VIl

Pracenje zakonskih odredbi

- Pracenje svih zakona RH vezanih za djelatnost, prac¢enje uredbi Grada Biograda -Osnivaca vrtica,
- Koordinacija sa gradskim i Zupanijskim uredima vezano za rad Ustanove( apliciranje za sredstva
javnih potreba, ocitovanja, statistike, odgovori na upite ),
- Pracenje provedbe zakona vezano za predskolski odgoj;
-Ustrojavanje Pisarnice sukladno Zakonskoj normi /arhiviranje gradiva/ .

Arhiviranje i izlu¢ivanje grade. Voditelj arhive: ravnateljica;
- Zadovoljavanje zakonskih normi vezano za sanitarnu inspekciju;
-Pravovremeno upuéivanje djelatnika na zdravstvene preglede (do dolaska Zdravstvene
voditeljice);
- Koordinacija rada sa stru¢nom sluzbom u funkciji osiguravanja zakonskih normi;
-Koordinacija sa nadleznim ministarstvom i Agencijom za odgoj i obrazovanje;
-Pracdenje i zadovoljavanje normi iz Zakona o zastiti na radu i Zastite od pozara;
-Nadzor nad osposobljavanjem radnika za protupozarnu zastitu;
-Proveden je nadzor kotlovnice, rashladnih uredaja i popravaka sustava hladenja i grijanja;
-Promijenjen je Pravilnik o radu ( donesen procisc¢eni tekst);
-Promjenjen je Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu ( donesen je procisceni tekst);
-Pracenje zakonskih normi kojima se Stite prava djelatnika ( Uredba o zastiti osobnih podataka);
-Pracenje novina u zakonu ( HASAP -sustav,koordinira sa Glavnom kuharicom vezano za tekucu
problematiku HACAP-sustava);
- Koordinacija vezano za promjene u jelovnicima i posebne jelovnike za djecu sa alergijama;
-Vodenje strucne biblioteke. Narudzba i nabava strucne literature i evidencija i nadzor
preuzimanja knjiga;
-Ravnateljica priprema i vodi poslove javne nabave do zaklju¢enja Ugovora sa dobavljac¢ima.
-Poslove sukladno pravu na pristup informacijama priprema ravnateljica;
-Javno oglasavanje i briga oko mreZne stranice dv-biograd.hr vodi ravnateljica;
-Priprema promjena za objavu na mreznoj stranici;
-Ravnateljica vodi i sljedece poslove sukladno propisima:
- Pripremanje sjednica Upravnog vijeca i odgojiteljskog vije¢a ,( pripremanje svih radnih
materijala).
-Izrada Financijskog plana i izvjeStaja, te Rebalansa fin.plana u suradnji sa racunovodstvom.
-Pracenje nadzora nad radom svih djelatnika te izricanje potrebnih mjera radi zadovoljavanja
zakonskih odredbi.
-Suradnja sa odvjetnickim uredom vezano za radni spor .
-Organizacija prijevoza djece( Zupanijsko takmicenje u nogometu, djecji olimpijski festival,
prijevoz djece iz podru¢nog vrti¢a radi kazaliSne predstave i izleta )
-Ravnateljica vodi sve poslove vezano za pripravnistvo i zakonom odredene odluke ( Plan rada,
izvjestaji, evidencija pripravnika, upucivanje na polaganje, suradnja sa Agencijom, pracenje uputa)
- Nadzor nad cijepljenos¢u djece ( pracenje zakonske regulative).
-Pracdenje svih uputa epidemiologa vezano za zastitu djece i radnika od virusa COVID-19.

VIII

Priprema za donoSenje novih pravnih akata i stratesko planiranje

Doneseni su dokumenti:
-Plan upisa i mjerila upisa u vrti¢a za ped. god. 2020/2021

-Pravilnik o Upisu djece i ostvarivanje prava i obveza korisnika usluga u d.v.

-Koordinacija sa pravnom sluzbom Grada radi potrebe promjene Statuta radi izmjene zakona.
-Plan klasifikacijskih i broj¢anih oznaka stvaratelja i primalaca akata d.v. Biograd

- Sudjelovanje u pripremi izrade StarteSkog plana djec¢jeg vrtic¢a , Biograd“koji ¢e izraditi
SveuciliSte u Zadru

IX

Neostvareni poslovi / prijenos na slijedece razdoblje/
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- Suglasnost osnivaca grada Biograda o zaposljavanju tajnika ( sukladno sistematiziranom radnom
mjestu u Pravilniku vrti¢a Biograd).

- Opremanje skupina suvremenom didaktikom / inovativna istrazivacka didaktika/

-Didaktika za senzorni poticaj,

- Uvodenje informatickog sustava za skladiste namirnica za kuhinju,

( nedostatak sredstava ),

-Osuvremeniti programe za vodenje dokumetacije djece i djelatnika,

-Nabava profesionalnih aparata u kuhinji ukladno prihva¢enom projektu Lag Laura ,, poveéanje
potros$nje ribe u vrti¢ima“.

-Revizija i realizacija sistematizacije radnih mjesta sukladno potrebama ureda Djecjeg vrtica
Biograd

ObrazlozZenje: Tijekom ped. godine 2019/20, ustanova broji 42 zaposlenika .U upravi vrti¢a radi
samo ravnateljica.

10.2 RAD UPRAVNOG VIJECA U PED.GODINI 2018/19

CLANOVI VIJECA
D.B. - predsjednica
UPRAVNO VIJECE I.C.- iz reda Osnivada ( zamjenik predsjednice)
Mandatno razdoblje: S.B.- iz reda Osnivaca
Konstituirajuca sjednica novog A.D. - iz reda roditelja
saziva Upravnog vijeca A.D. -iz reda odgojitelja
31.10.2017.
0d 1.7.2019. rjeSenjem Gradonacelnika prestao je mandat I.C., a na
njegovo mjesto imenovana je L.S.
Broj sjednica Upravnog vije¢a 14 sjednica tijekom pedagoske godine 2019/20
Teme sjednica Upravnog vije¢a -Zakonsko odlucivanje vezano za radna mjesta ( odgojitelji, kuharica

)

- Usvajanje izvjeSca o radu Ustanove za 2018/19, Plan i program
rada vrti¢a za 2019/20,

Prijedlog odluke o upisu i Mjerila za upis djece u vrti¢ za 2019/20
- Upisi za 2019/20godinu ( procedura upisa i Zalbi)

-Rebalans proracuna d.v. Biograd

-Plan nabave robe male vrijednosti

-Financijsko izvjeS¢e DV. Za 2018, Financijski plan za 2020,
-Izmjena Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada d.v.
Biograd,

-Pravilnika o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika
usluga u d.v. Biograd

-Procedura zamjene odgojitelja-realizacija natjecaja

-Procedura natjecaja za rad odgojitelja i spremacice u hotelu Adria,
zatim odgojitelji za novu sobu u mati¢nom objektu

-natjecaj za zamjenu rehabilitatorice .

- Odluka o radu vrtiéa u vrijeme epidemije COVID-19

-Izvjestaj ravnateljice o organizaciji rada u vrijeme epidemije
COVID-19.

-] ostala tekuca problematika

11. VREDNOVANJE USTANOVE
Vanjskovrednovanjeustanovenijerealiziranojernisuostvarenioptimalniuvjetiradaustanovekrozka
drovskustrukturu, pa je vrednovanjeteskorealizirati, odnosnopravilnomjeriti.
Ravnateljicanemapopratnesluzbekoje bi sudjelovale u pripremivanjskogvrednovanja. To
smatramovaznim .Biti¢edioplanaradazaslijede¢ugodinu.
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11.1 UNUTARNJE VREDNOVANJE USTANOVE
Vrti¢ radipri preme za unutarnje vrednovanje jacaju se dionici odgojno -obrazovnog rada kroz

refleksivnu praksu I vrednovanje .Taj dio treba biti dio plana rada struc¢ne sluzbe I ravnateljice u
sljedecoj pedagoskoj godini. Odgojitelji trebaju biti dobro pripremljeni za vrednovanje.
Zavanjskovrednovanjenisuosiguraniuvijeti ,jervrti¢ ne zadovoljava standard u zaposljavanjuosoba
u uredskomposlovanju.

11.2. ISTRAZIVANJE VEZANO ZA IZRADU STRATEGIJE DJECJEG VRTICA “BIOGRAD”
SveuciliSte u Zadru (odsjekzaekonomiju) poklonilo je dje¢jem vrti¢u Biograd izradu strategije

razvoja. Strategija je joS$ u izradi.

12. VANJSKI NADZOR USTANOVE

NadzorlInspekcijezastiteodpozaraprosinac 2019.(Nisuutvrdenjaodstupanja od Zakona).
Nadzorsanitarnoginspektorarujan 2019.( NisuutvrdenaodstupanjaodZakonskihodredbi).
NadzorInspektorazastitenaraduradipadadjelatnika (srpanj 2020. godine ). (

NIsupronadenaodstupanja)

PravomoénompresudomZupanijskogsuda u Zadru ( srpanj 2020.) utvrdena je

ispravnostotkaza o raduradniku od 29.rujna 2010 .godine

NADZOR PROVEDBE ZAKONSKIH ODREDBI USTANOVE U PED. GOD. 2019/20

OSNIVAC

-Financijsko izvjeS¢e ustanove za 2019 god., usvojeno 11.8.2020. /,Zakljucak
Gradskog vije¢a Grada Biograda: KLASA:601-02/20-01/01,Ur.Broj: 2198/16-02-20-
5/),

-Donesen Financijski plan za 2020. godinu

-Odluka o Planu upisu i mjerilima upisa za 2020/21 usvojen u oZujku 2020.
-Odluka o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djed;ji vrti¢
,Biograd“Biograd na Moru

-Rjesenje o upisu djece u D.v. biograd u ped. godini 2020/21, usvojeno na Upravnom
vije¢u

-Dostavljena Izjava o fiskalne odgovornosti sa Upitnikom o fiskalnoj odgovornosti
ustanove, Plan otklanjanja mjera dostavljeno u velja¢i 2020. KLASA: 400-01/20-
01/11, URBROJ: 2198/16-10-01-20-1.

-Postivanje procedura dobivanja RjeSenja za subvenciju placanja troskova boravka
djece polaznika vrti¢a u kategoriji dvoje ili viSe djece.

-Dostavljeno je i prihva¢eno Godisnje izvjeS¢e o radu ustanove za pedagosku
2018/109.

-Suradnja sa arhitektonskim uredom vezano za Idejno rjeSenje nadogradnje novog
vrti¢a u Paskoj 1.

-Suradnja sa Osniva¢em vezano za gradnju prilaza sportskoj sobi koja je
nadogradena.

ORGANIZACIJSKI
NADZORU
USTANOVI

Ravnateljica permanentno nadzire :

-Postivanje zakonske osnove vezano za izostanak djelatnika vezano za bolovanje,
-Upucdivanje djelatnika na pregled vezano za zaStitu na radu i Sanitarne propise.
-Evidencija dolaska i odlaska sa posla ( svakodnevno),

-Uveden je rad komisije za upis tijekom godine

-Uveden je tjedni plan aktivnosti za oglasnu plocu ravnateljima

-Uvodenje novih protokola ponasanja radnika

Vodenje posebnih evidencija sa prilozima i dostava racunovodstvu

-Vodenje evidencije rada na odredeno sa izdavanjem potvrda radnicima sukladno
pravima radnika

-Rad kolegija ( stru¢na sluzba, ravnatelj, odgojitelj) jednom tjedno

-Plan nabave robe male vrijednosti,
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-Evidencija zaduzenja i rada tehnicke sluzbe,

-Vodenje maticne knjige radnika,

-Vodenje maticne knjige djece, ugovorni odnosi sa korisnicima usluga, financijski
planovi i izvjeSc¢a, stanje dugovanja i provedbu naplate, pripreme za ovrsne
prijedloge,

-Plan narudzbi nabave svih sredstava,

-Nadzor nad radom Komisije za upis ( jednom mjesecno),

-Koordinacija sa Odvjetnickim uredom vezano za radni spor,

-Nadzor nad provedbom Godis$nji plan rada ustanove za 2018/19 sa Kurikulumom,
-Izdavanje RjeSenja za radnike temeljem podnesenih zahtjeva ( za roditeljski dopust,
za privremeni prekid radnog odnosa, za sporazumni prekid radnog odnosa),
-Izdavanje rjeSenja vezano za zaposljavanje i odjavu radnika radi ostvarenja daljnjih
prava,

-Upozorenje Osnivacu radi isteka ugovora o najmu prostora vrti¢a Adria.
-Provodenje mjera suda nakon sudske presude u korist vrti¢a ( otkaz ugovora o
radu)

-Nadzor nad provodenjem mjera za suzbijanje epidemije COVID-19

PEDAGOSKI
NADZOR

Ravnateljica nadzire provedbu kurikuluma ,pedagoski struc¢ni rad i pedagosku
dokumentaciju odgojitelja, pedagoga, psihologa i zdravstvenog voditelja ( tijekom
godine).

-Nadzor rada sukladno zakonskim osnovama zastite djece i roditelja,

-Nadzor tjednog prikaza aktivnosti s djecom ( na uvid roditeljima putem oglasne
ploce),

-Dostavljeni statisticki i ostali izvjestaji MZO,vezano za podatke o djeci sa teSko¢ama,
o programu predskole, o broju djelatnika i ostalim podacima,

Dostavljen je pravovremeno GodiSnjeg izvjestaja o radu Ustanove MZO,
Zupanijskom uredu za prosvjetu, Gradu Biogradu,

-Izvjestaji MZO o utroSenim sredstvima javnih potreba za program predskole (
sije¢anj 2020.

-izvjeStaj Zaklade ,Hrvatska za djecu” o utroSenim sredstvima.

SANITARNI
NADZOR

-Permanentno nadziranje kvalitete obroka, ¢isto¢e kuhinje i kvalitete hrane,
vodenja potrebne evidencije,

-Nadzor nad sanitarnim iskaznicama i oboljenjima djelatnika ( zdravstvena
voditeljica),

-Provodenje Hacap sustava ( nadzor sanitarne inspekcije Zadar).

-Nadzor Cistoce dostavnog vozila,

-Kontrola zastite od nametnika ( tijekom godine),

-Protokol CiS¢enja

-Nadzor provedbe posebnih mjera zastite od Covid-19

NADZOR ZASTITE
NA RADU

Prema Zakonskim osnovama prati se nadzor nad opasnostima vezano za zaStitu na
radu

-Kontrola sustava za grijanje i hladenje / servis klima /,

-Zastitna odjeca i obuca djelatnika,

-Osiguranje sredstava, djelatnika i prostora -Kontrola kriznih to¢aka unutar
ustanove/ popravci uti¢nica, uredenje prostora,

-Nadzor nad provedbom opreme sportske sobe koja se prenamjenila u sobu za
djecu.

-Kontrola dostavnog vozila,svakodnevno vodenje evidencije utroska goriva i
koristenja vozila.

-Saniran krov u mati¢cnom objektu koji je prokisnjavao.

-Izradena nova procjena rizika.

NADZOR ZASTITE
0D POZARA

-Sve mjere zastite od pozara provode su sukladno Pravilniku.
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-Vodi se pisana tromjesecna evidencija ispravnosti i promjena na vatrogasnim
aparatima, Kontrolirani i atestirani sustavi i uredaji

- U viSe navrata zatraZena dorada dimnjaka ( radovi u tijeku).

-Izradena nova procjena rizika.

PRAVO NA Podneseno Godisnje izvjesée o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama
PRISTUP za 2019 godinu ( sijecanj 2020).

INFORMACIJAMA

UREDBA O Upravno vijece d.v. Biograd predlaze racunovodu Gradske uprave koji vodi poslove
ZASTITI OSOBNIH | ratunovodstva da bude sluZzbenik za zastitu osobnih podataka ( u nedostatku
PODATAKA administrativne sluzbe u vrticu).

Ravnateljica provodi proslove vezano za uredbu .

VODEN]JE ARHIVE | Pisarnicu i arhivu vodi ravnateljica sukladno sukladno Rjesenju arhivskog zavoda .
Grada se arhivira sukladno zakonu. U ovoj pedagoskoj godini provedeno je jedno
izlucivanje grade (u lpnju 2020).godine

10. RAD U VRIJEME EPIDEMIJE/ PANDEMIJE COVID-19

Odgojno-obrazovni rad organiziran je prema uputama HZJZ, MZO 1 StoZera civilne zastite . Od 16. 3. 2020.
godine vrti¢ je obustavio redovan rad. Omogucena su dezurstva u slu¢aju da neko dijete treba vrtic.

Struénu podrsku su roditelji i djeca dobivala od odgojitelja, pedagoga i psihologa, radng terapeuta i zdravstvene
voditeljice. Ravnateljica je pratila sve promjene i upute koje su se odnosile na radnike i odgojno-obrazovni rad,
te je putem maila i mobilne grupe dostavljala radnicima. 11. Svibnja rad je organiziran u kracem obliku ( do 9
djece u skupini). Od 25. Svibnja roditelji su imali moguénost dovoditi djecu. Podru¢ni objekt adria je zatvoren, a
djeca su premjestena u maticni objekt.

Od 20. kolovota do 31. kolovoza zatvorene su jaslice radi pozitivnog nalaza jedne odgojiteljice. 17. Djece i 6
radnika su u samoizolaciji.

Vrti¢ primjenjuje od pocetka epidemije mjere : mjerenje temperature djeci i radnicim, postavljene su dizbarijere,
dezinfekcijska sredstva za ruke i pribor, pojacana briga za dezinfekciju prostora, razmak izmedu djelatnika,
poseban rezim rada svih radnika.

Procedura usvajanja Izvjes¢a

Godisnje izvjesce o radu ustanove, usvojilo je Odgojiteljsko vijece na svojoj sjednici 31.kolovoza 2020.
Godine na prijedlog ravnateljice sukladno statutu ( ¢lanak 50).

Temeljem clanka 21. Statuta djecjeg vrtica“ Biograd“Biograd na Moru,, IzvjeSc¢e o ostvarivanju GodiSnjeg
plana rada D.v. ,Biograd“ Biograd na Moru za 2019/20 dostavlja se Upravnom vije¢u D.v. Biograd.

Ravnateljica:
Esma Brzi¢, univ.spec.educ.

Upravno vijece djecjeg vrti¢a ,Biograd“Biograd na Moru, usvojilo je GodiSnje IzvjeS¢e o radu
D.v,Biograd“Biogradna Moru za ped. godinu 2019/20, na 24 sjednici Upravnog vije¢a dana

Zaklju¢ak KLASA: 601-05/20-01/__, URBROJ: 2198/16-10-04-20-

Gradsko vije¢e Grada Biograda na Moru primilo je na znanje GodiS$nje izvjeS¢e o radu D.v.“Biograd ,za ped.
godinu 2019/20, Zakljuc¢ak: KLASA: 601-02/20-01/__,URBROJ:2198/16-02-19-__ od

Predsjednica Upravnog vijec¢a
Drina BeSeni¢, struc¢ni spec.oec

28




Dostavlja se:

1. Gradu Biogradu / odsjek za drusStvene djelatnosti i lokalnu samoupravu / putem elektronske

poste nevenka.lukin@biogradnamoru.hr

2. Ministarstvu znanosti ,obrazovanja / Odjel za predskolski odgoj / putem elektronske poste

adresa: vrtici.izvjesca@mzo.hr

3. Ured Drzavne uprave u Zadarskoj zupaniji / Sluzba za drustvene djelatnosti/ putem elektronske
poste
adresa : drustvene@udu-zz.hr

4. Internetskastranicawww.dv-biograd.hr,

Oglasnaploc¢aD.v. “Biograd “ Marina Drzi¢a 1,Paska 1Biograd naMoru

6. Pismohrana

vt
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